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TITOL PRIMER
Normes Generals i de Modificacions de Credits.

CAPITOL PRIMER
Normes Generals

S’estableixen les bases del pressupost, de conformitat amb el que es preveu a l'article 165 del
reial decret legislatiu 2/2004, de 5de marg, pel qual s’aprova el text refés de la llei reguladora de
les hisendes locals, i I'article 9 del reial decret 500/90, amb I'objectiu d’adaptar les disposicions
generals en matéria pressupostaria a I'organitzacio i les circumstancies de I’Ajuntament.

Base 1. Normativa reguladora

1.

El pressupost general de I'Ajuntament de la Garriga es presenta d’acord amb alldo que
disposen 'ordre EHA/3565/2008, de 3 de desembre per la qual s’aprova l'estructura dels
pressupostos de les entitats locals, modificada per ordre HAP/419/2014, de 14 de marg, i el
reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual s’aprova el text refés de la Llei
reguladora de les hisendes locals; la llei organica 2/2012, de 27 d'abril, d’estabilitat
pressupostaria i sostenibilitat financera i el reial decret 500/1990, de 20 d'abril, quant a
contingut, gestid, execucio, liquidacio i consolidacié d'aquests pressupostos.

La gestio del pressupost general es fa d'acord amb aquestes bases d'execucid, d’acord amb
el reial decret 500/1990 esmentat i d'acord amb el que disposa el reial decret legislatiu
2/2004, de 5 de marg, pel qual s'aprova el text refés de la Llei reguladora de les hisendes
locals; la llei organica 2/2012, de 27 d’abril, d'estabilitat pressupostaria i sostenibilitat
financera, i el decret legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, text refés de la Llei municipal i de regim
local de Catalunya. En tot cas la Llei general pressupostaria tindra caracter de norma
supletoria.

La comptabilitat de I'execucié del pressupost i la seva liquidaci6 es faran d'acord amb
aquestes bases d'execucid, amb el que disposen les lleis esmentades en els apartats
anteriors i especificament amb les instruccions de comptabilitat local, aprovades per les
Ordres Ministerials HAP/1781-1872/2013, de 20 de setembre, per la qual s'aproven les
noves instruccions de comptabilitat de les entitats locals.

Si lI'esmentat pressupost s’hagués de prorrogar, aquestes bases regiran, tanmateix, en el
periode de prorroga.

Base 2. Ambit Funcional.

Les bases presents s'aplicaran amb caracter general a les operacions d’execucio del
pressupost de I'ajuntament.
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Aix0 no obstant, fent Us de la possibilitat establerta en I'article 9 del reial decret 500/90 que
disposa que el ple pugui dictar reglaments o normes de caracter general a les quals es podran
remetre les bases d’execuci6 del pressupost, aquestes bases tenen vocacié de convertir-se en
estructuracié del funcionament intern amb una finalitat basica:

Promoure l'eficacia, eficiéncia i economia en la gestié dels recursos publics i en les
operacions que realitzi aquest ajuntament per aconseguir els objectius fixats pels
responsables politics de la corporacio.

La protecci6 i salvaguarda dels béns i drets de I'ajuntament.

Compliment dels tramits i procediments legalment previstos en la normativa aplicable
reguladora de les transaccions i operacions, establerts amb freqliéencia amb aquesta
mateixa finalitat.

Exactitud i confianca de la informacié subministrada pels registres comptables i, en el seu
cas, pressupostaris.

Base 3. Composicio del pressupost general

El pressupost general de I'ajuntament de la Garriga per a l'exercici 2015 esta integrat pel:

El pressupost del propi ajuntament.
El pressupost de I'organisme autonom administratiu Mitjans de Comunicacio.

L'esmentat pressupost general conté l'expressio xifrada, conjunta i sistematica de les
obligacions que, com a maxim, es poden reconeéixer i els drets que es preveuen liquidar durant
I'exercici.

El pressupost de lajuntament de la Garriga per a I'exercici de 2015, s’aprova equilibrat
formalment i materialment, segons detall seguent:

Total PressupPOSt A INGIESSOS: .. ..uuriiiieeee it e e e e e e srrre e e e e e s ssrrrarreeae e s e eanneees 15.507.543,39 €
Total pressupPOSt de JESPESES: ......coviiiiiieiiirieie et 15.507.543,39 €
La composici6 del pressupost d’ingressos és:
LI O] 1= r- Tod (o] g E- R o0 4 =] ] &SRR 15.096.542,99 €
e Operacions de capital ...........ccoeeeeiiiiii s 411.000,40 €
o Operacions fINANCEIES ........ccuiie i 0,00 €

La composici6 del pressupost de despeses és:

o OPEraCiONS COMTENTS ......ccciiiiiiriee e e e s e ctrrre e e e e s s e e e e e e s e srnraaeeaaee e 13.822.058,04 €
e Operacions de CaPital .........ccceeirriiieiiiiiie e 1.685.458,35 €
o Operacions fINANCEIES .........uviie i 994.669,83 €

El pressupost de I'Organisme Autonom de Mitjans de Comunicacié de la Garriga per a I'exercici
de 2015, s’aprova equilibrat formalment i materialment, segons detall seguent:

Pagina 6- 54



&

AJUNTAMENT DE LA GARRIGA

_ Intervencio
Area d’Hisenda
Bases d’Execucio del Pressupost

2015
Total PressUPOSt A'INGIESSOS: ....uvuiiiieeeiiiiieiireeee e isreeerre e e e e s ssnrrrereeeeesessenreees 159.615,77 €
Total presSUPOSt 0 UESPESES: ....uuuuuirriruiiiiiiiiiiirrr e 159.615,77 €
La composicio del pressupost d'ingressos és:
®  OPEraCiONS COIMENTS .....oiieiiiiieieee e ettt eee e e e e st ee e e e e e e e enneeeeeeeeeeeaanes 159.615,77 €
o Operacions de capital .........ccccuveeieeeeiiicii e 0,00 €
o Operacions fINANCEIES .......cccoiiiiiiiiii e 0,00 €

La composicid del pressupost de despeses és:

LI O 1= r- Tt (o] g E- R o0 4 =] ] &SRR 159.615,77 €
e Operacions de capital ...........cceeeviiiiiiieee 0,00 €
o Operacions fINANCEIES ........couiii it 0,00 €

El pressupost consolidat de I'Ajuntament i de I'Organisme Autonom de Mitjans de Comunicacio
s’eleva a 15.521.153,39 euros pel que fa a ingressos i a 15.521.153,39 euros pel que fa a
despeses.

Base 4. Abast dels crédits pressupostaris

1. Amb carrec als crédits de I'estat de despeses del pressupost, només es podran contraure
obligacions derivades de despeses que es realitzin durant I'any natural del mateix exercici
pressupostari.

2. Malgrat el que es disposa a l'apartat anterior, s’aplicaran als credits del pressupost vigent,
en el moment del seu reconeixement, les obligacions segients:

a) Les que resultin de la liquidacié d’endarreriments a favor del personal que percebi les
seves retribucions amb carrec al pressupost de I'Ajuntament .

b) Les derivades de compromisos adquirits validament en exercicis anteriors.

c) Les corresponents a subministraments d'aigua, electricitat, gas i altres serveis mesurats
per comptador, quan I'obligacié de pagament neixi en aquest exercici.

d) Els credits reconeguts pel Ple, de conformitat amb l'article 60.2 del RD 500/1990, fins i
tot quan corresponguin a despeses realitzades en exercicis anteriors.

3. Les quantitats fixades en I'estat de despeses del pressupost es consignen amb caracter
limitat en relacié amb el periode de vigéncia del pressupost, d’acord amb la valoraci6 de les
necessitats previsibles, en el nivell de vinculacié juridica previst en la base seguent.

Els credits consignats inicialment només es podran modificar amb subjeccié a la normativa
actual, tenint en compte les especialitats que es preveuen en aquestes bases.

Base 5. Informaci6 sobre execuci6 pressupostaria
En compliment del que disposa larticle 207 TRLRHL la intervencié per conducte de la

presidéncia remetra al ple la informacié de I'execucié del pressupost i dels moviments de
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tresoreria amb el contingut establert les regles de la instruccié comptabilitat local, aprovada per
ordre EHA/1781/2013, de 20 de setembre. La informacié pressupostaria contindra les dades

referents a:

e Execucio del pressupost de despeses

o Creédits inicials, modificacions i credits definitius
0 Despeses compromeses
o Obligacions reconegudes

Andlisi gestié pressupostaria del capitol 1

Analisi gesti6 pressupostaria del capitol 2 referent a les despeses
ordinaries de funcionament.

Analisi gesti6 pressupostaria del capitol 4.

Estat d’execucio dels projectes d'inversions

Estat i evolucié de I'endeutament viu

o0 Pagaments realitzats
o Estat d’execucid dels pressupostos de despeses d’exercicis tancats

e Execucio del pressupost d’ingressos

[e}NelNelNelNe]

Previsions inicials, modificacions i previsions definitives

Drets reconeguts nets i previsioé de desviaments

Recaptacio neta

Estat d’execucio dels pressupostos d’ingressos d’exercicis tancats.

Composicid i qualitat dels deutes a favor de I'ajuntament amb antiguitat superior

aun any.

Aquesta informacié es realitzara per trimestres i se’n donara compte en la primera sessioé que el
ple dugui a terme després la finalitzacié del corresponent trimestre natural.

Base 6. Estructura Pressupostaria.

L'estructura del Pressupost General esta ajustada a l'ordre EHA/3565/2008, de 3 de desembre,
pel que s’aprova l'estructura dels pressupostos de les entitats locals, modificada per l'ordre
HAP/419/2014, de 14 de marg.

Els credits inclosos a I'estat de les depeses s'han classificat amb els segients criteris:

e Organic (qui gasta). Aquesta classificaci6 es realitzara a nivell de tres digits, per tal
d’identificar el centre gestor de la despesa.

e Per programa (per a quina finalitat es gasta). La seva estructura és de cinc digits: area de
despesa, politica de despesa, grup de programa, programa, subprograma.

e Economic (en qué es gasta). La seva estructura és de cinc digits: capitol, article, concepte,
subconcepte i partida.
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L'aplicacio pressupostaria de despesa, definida per la conjuncio de les classificacions organica,

per programes i economica, constitueix la unitat sobre la qual s'efectuara el registre comptable

dels credits i les seves modificacions, aixi com les operacions d'execuci6 de despesa.

Les previsions de 'estat d’'ingressos s’han classificat segons els seglents criteris:

e Organica (qui ingressa). La seva estructura és de tres digits per identificar el centre gestor
de l'ingrés.

e Economica (en qué s'ingressa). La seva estructura és de cinc digits: capitol, article,
concepte i subconceptes.

Base 7. Vinculacions Juridiques.
No es podran adquirir compromisos de despesa en quantia superior a l'import dels crédits
autoritzats en l'estat de despeses del pressupost, els quals tenen caracter limitatiu dins del nivell
de vinculacié juridica que, amb caracter general, s'estableix en els punts seglents:

e Respecte la classificacié organica: 3 digits

e Respecte la classificacié per programes: I'area de despesa (un digit)

e Respecte la classificacié economica: el capitol (un digit)

e Capitol 2 de despeses. Béns corrents i serveis

Excepcionalment, les segilents aplicacions la vinculacié juridica sera la propia
aplicacio pressupostaria:

303 92600 22000 SOC.TIC.Material oficina.Consumibles
303.92600.22200 SOC.TIC.Comunicacions telefoniques

e Capitol 4 de despeses. Transferéncies corrents

o En les transferéncies i subvencions de caracter nominalista, la vinculacié
juridica és la propia aplicacié pressupostaria de despesa

e Capitol 6 de despeses. Inversions reals

0 En els projectes de despesa, la vinculacié juridica és la propia aplicacié
pressupostaria

e Capitol 7 de despeses. Transferéncies de capital

o Enles transferéncies i subvencions de caracter nominalista, la vinculacio
juridica és la propia aplicacié pressupostaria de despesa
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En els crédits declarats ampliables, la vinculacié juridica sera la propia aplicacié pressupostaria.

En el crédits financats amb ingressos afectats la vinculacié juridica sera la propia aplicacié
pressupostaria.

Les aplicacions pressupostaries que es donin d'alta mitjangant crédits extraordinaris estaran
vinculades en la propia aplicacio.

Les aplicacions pressupostaries incorporades d’anys anteriors estaran vinculades en la propia
aplicacié pressupostaria.
Base 8. Efectes de la vinculacio juridica.

El control comptable de les despeses aplicables a aplicacions integrades en el mateix nivell de
vinculacio s'efectuara a nivell d’aplicacio.

La fiscalitzacié de la despesa tindra lloc respecte al limit definit pel nivell de vinculacié.

Es pot retenir crédit o autoritzar despeses sempre que hi hagi crédit suficient dintre de la bossa de
vinculacio juridica.

Es podra incorporar una aplicacié pressupostaria nova a la bossa de vinculacié sense necessitat
d'obrir un expedient de modificacié de credit, i quedara ratificada amb I'acte administratiu de
l'autoritzacio de la despesa sobre la nova aplicacié pressupostaria. Aixo no obstant, la intervencio
formulara diligéncia en el primer document comptable.

En cap cas es poden adquirir compromisos de despesa en quantia superior als credits autoritzats
a nivell de vinculacio juridica, essent nuls de ple dret els acords, resolucions i actes administratius
gue infringeixin aquesta norma, sense perjudici de les responsabilitats que en el seu cas se'n
derivin.

Base 9. De la plantilla de personal i oferta publica d'ocupaci6 de la Corporacié.

La plantilla de personal aixi com l'oferta d'ocupacié publica per a l'exercici, figuren com a
documents adjunts al Pressupost General de la Corporacio.
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CAPITOL Il )
MODIFICACIONS DE CREDIT

Base 10. De les modificacions de credits.

Quan s’hagi de realitzar una despesa que excedeixi el nivell de vinculacié juridica, s'haura de
tramitar un expedient de modificacié de crédits amb subjeccié a les particularitats regulades en
aquest capitol.

Qualsevol madificacio de credits exigeix una proposta raonada de la variacié, on s’ha de valorar la
incidéncia que pot tenir en la consecucid dels objectius fixats en el moment d'aprovar el
pressupost. En aquesta proposta es justificara la despesa que fonamenta la modificacio i el
finangament de la mateixa. La proposta I'elaborara el responsable del centre gestor i S'iniciara
I'expedient. Aquesta memoria té la consideracié de memoria justificativa.

Tot expedient de modificacid de crédits sera informat per Intervencio.

Base 11. Credits extraordinaris i suplements de crédit.

Si al llarg de I'exercici s’ha de realitzar una despesa urgent que no es pot demorar fins l'any
seglient i per la que no existeix crédit suficient i adequat, es podra aprovar la modificacid
pressupostaria a través d'un credit extraordinari.

En cas que el credit previst i adequat resultés insuficient i no ampliable s'acordara un suplement
de crédit.

Tant la no existéncia com la insuficiencia de credit pressupostari es verifiquen a nivell de
vinculacio juridica.

Els crédits extraordinaris i els suplements de credit es financaran amb un o més dels recursos
que en aquest punt s'enumeren:

¢ Romanent liquid de Tresoreria

e Nous o majors ingressos efectivament recaptats sobre els totals previstos en qualsevol
concepte del pressupost.

e Anul-lacions o baixes de credits d'altres aplicacions de despesa del pressupost no compro-
meses, les dotacions de les quals, s'estimen reduibles sense pertorbacié del servei.

Les operacions de capital aplicables als capitols VI, VII i VIII també es poden financar amb
recursos procedents d’operacions de crédit.

Excepcionalment, les despeses aplicables als capitols I, II, Il i IV, es podran finangar mitjangant

operacions de crédit, essent precis I'acompliment d'aquestes condicions establertes a l'article
177.5 del TRLRHL:
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e Que el Ple de I'Ajuntament, amb el vot favorable de la majoria absoluta del nombre legal de
membres de la Corporacié declari la necessitat i urgéncia de la despesa i reconegui la
insuficiencia d'altres mitjans de finangament .

Que l'import total no superi el 5% dels recursos corrents liquidats en el darrer exercici

Que la carrega financera total no superi el 25% dels expressats recursos. S’entendra per
carrega financera l'existent a comencament d'exercici, incrementada en la que s'hagi
originat per la tramitacié d'operacions de credit en el periode, aixi com la resultant del
préstec que es proposa concertar.

e Que la cancellacié6 de l'operacié de crédit sigui anterior a la data de renovacio de la
Corporacio.

Els acords de I'Ajuntament que tinguin per objecte I'habilitacié o el suplement de crédits en
casos de calamitats publiques o de naturalesa similar d'interés general excepcional
s’executaran immediatament, sense perjudici de les reclamacions que es promoguin en contra,
les quals s’hauran de substantivar en els vuit dies segiients a la presentacié. Es consideren
desestimades si no es notifica la seva resolucio al recurrent en el termini esmentat.

L’'aprovacio de les modificacions de pressupost amb crédit extraordinari i suplement de credit
guan es tracti d’'organismes autdnoms municipals, previ acord del seu organ de govern,
correspondra al Ple de I'’Ajuntament.

Base 12. Tramitacié dels expedients de credits extraordinaris i suplements de creédit.

Seran incoats a les unitats administratives que tinguin al seu carrec la gestio els credits objecte
de modificacié, per ordre d'Alcaldia.

A la proposta s'acompanyara memoria justificativa de la necessitat de realitzar la despesa en
I'exercici i de la inexisténcia o insuficiencia de crédit en el nivell que estigui establerta la
vinculacio juridica.

Els expedients, aprovats inicialment pel Ple de l'ajuntament, amb caracter indelegable,
s'exposaran al public durant quinze dies habils, podent els interessats presentar reclamacions.

Si durant I'esmentat periode no s'haguessin presentat reclamacions, la modificacié del credit
restara definitivament aprovada i, en l'altre cas, haura de resoldre el ple en el termini d'un mes
comptat des de la finalitzaci6 de I'exposicio6 al pablic.

Quan la causa de I'expedient fos calamitat publica o altres d'excepcional interés general, la

modificacio pressupostaria sera executiva des de I'aprovacio inicial i, en consequencia, a partir
d'aquest moment es podra aplicar la despesa.
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Base 13. Ampliacié de crédits.

Es consideraran aplicacions ampliables aquelles que corresponguin a despeses amb recursos
expressament afectats no procedents d’operacions de credit. La vinculacié d’aquestes partides
és la propia aplicacio pressupostaria.

L'ampliacié de crédits exigira la tramitacié d'expedient, incoat per la unitat administrativa
responsable de I'execucio de la despesa en la que s'acrediti el reconeixement de majors drets
sobre els previstos en el pressupost d'ingressos.

L'aprovacié dels expedients d'ampliacié de crédit que afecten al pressupost de Il'ajuntament
correspon a I'Alcaldia.

Es consideraran aplicacions pressupostaries ampliables les de despeses i dingressos
corresponents a les seglents activitats

Concepte Descripcid Impo | Aplicacié Descripci6 Import
d’ingrés rt€ | pressupostaria €
201-34210 | ENS.P04.PP.Casals prequercus 1,00 | 201-32000-22611 ENS.ACT.Casals.Prequercus 1,00
201-45031 | ENS.Gencat.EBM.Ajut escolaritzacié 1,00 | 201-32104-22711 ENS.EBM.Ajuts escolaritzacié 1,00
302-39900 | SEI.SEC.Publicacions 1,00 | 302-92000-22004 | SEI.SEC.CC.Anuncis a repercutir 1,00

Base 14. Transferéncies de créedit.

Quan s’hagi de realitzar una despesa aplicable a una aplicacié pressupostaria el credit de la
qgual sigui insuficient i resulti possible minorar el credit d'altres aplicacions pressupostaries
corresponents a diferents nivells de vinculacié juridica, sense incrementar la quantia total de
I'estat de despeses, s'aprovara un expedient de transferéncia de crédit.

L'aprovacié de les transferéncies de crédit en els pressupostos de I'Ajuntament quan afectin a
aplicacions pressupostaries de diferents arees de despesa correspon al Ple, excepte les que
corresponguin a credits de personal, que correspondra a I’Alcaldia-Presidéncia.

L'aprovacié de les transferéncies de crédit entre es de la mateixa area de despesa, 0 entre
aplicacions pressupostaries del capitol I, és competéncia de I'Alcaldia-Presidéncia.

Els expedients han de ser incoats per les arees gestores funcionals. En tot cas sera necessaria
l'autoritzacié de la regidoria responsable de la gesti6 de les aplicacions pressupostaries que
hagin de ser objecte de minoracié quan correspongués a altres regidories.

Les transferéncies de credits estaran subjectes a les seguents limitacions:

No afectaran a crédits ampliables ni als extraordinaris concedits durant I'exercici.

No minoraran crédits augmentats mitjancant transferéncies o suplements de crédit.

No minoraran crédits incorporats coma conseqiiéncia de romanents no compromesos.

No incrementaran crédits que hagin estat minorats com a conseqiéncia d'altres
transferéncies llevat que afectin a crédits de personal.
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Totes aquestes limitacions no afectaran a programes d’imprevistos, funcions no classificades ni
a credits modificats a consequencia de reorganitzacions administratives aprovades pel Ple.

En l'inici de I'expedient és necessari ordenar la retencié del credit en la aplicacié pressupostaria
el credit de la qual es preveu minorar i hi ha de constar un certificat expedit per la Intervencio.

En quant l'efectivitat de les transferéncies de credits que han d'estar aprovades pel Ple, sera
d'aplicacié6 el regim regulat a la base 12, punts 3i 4.

Les transferéncies de crédits aprovades per I'Alcaldia-Presidéncia seran executives des de la
seva aprovacio.

Base 15. Generaci6 de crédits per ingressos.
Podran generar crédit en l'estat de despeses els seglients ingressos de naturalesa no tributaria:

e Aportacions o compromisos ferms d'aportacid de persones fisiques o juridiques per a
financar, junt amb l'ajuntament, despeses de competéncia local. Caldra que s'hagi produit
l'ingrés o, en el seu defecte, que obri en I'expedient acord formal de concedir I'aportacid.

e Alienacié de béns municipals, essent precis que s'hagi procedit al reconeixement del dret.

e Prestacions de serveis, per les quals s’hagin liquidat preus publics en quantia superior als
ingressos pressupostats.

En aquest cas, el pagament de les obligacions reconegudes corresponents a despeses
aplicades en les partides, el crédit de les quals ha augmentat en raé de la generacié de
credits resta condicionat a I'efectiva recaptacié dels drets.

e Reintegrament de pagaments indeguts del pressupost corrent, el cobrament del qual podra
reposar crédit en la quantia corresponent.

e Reemborsament de préstecs concedits.

Quan es conegui el compromis ferm d'efectuar una aportacié a favor de l'ajuntament, o s'hagi
recaptat qualsevol dels ingressos descrits en el punt primer, en quantia superior a la prevista en
el pressupost, s'avaluara si els crédits disponibles en les corresponents aplicacions
pressupostaries de l'estat de despeses sén suficients per a financar l'increment de despesa que
es preveu necessitar en el desenvolupament de les activitats generadores de l'ingrés.

Si I'esmentat volum de credit fos suficient, no procedira tramitar I'expedient de generaci6é de
crédits.

En el suposit que els crédits s'estimessin insuficients, s'incoara expedient per la unitat
administrativa gestora del servei corresponent en el qual es justificara I'efectivitat dels
cobraments o la fermesa del compromis, aixi com I'aplicacié pressupostaria que ha d'estar
incrementada.
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En l'esmentat expedient sera necessari preveure les consequéncies economiques que el
compromis d'aportacid no arribés a materialitzar-se en cobrament, precisant el financament
alternatiu que, en aquest cas, caldria aplicar.

L'expedient de generacio de crédits, conformat per la regidoria responsable de l'area gestora,
sera aprovat per I'Alcaldia-Presidéncia i en els pressupostos dels organismes autonoms, a la
seva Presidencia.

Base 16. Incorporacié de romanents de credit.

Durant la primera quinzena del mes de febrer, i amb referéncia a I'exercici anterior, pels serveis
de comptabilitat s’elaborara un estat comprensiu de:

e Saldos de disposicions de despesa, amb carrec als quals no s'ha procedit al reconeixement
d'obligacions.

e Saldos d'autoritzacions respecte a disposicions de despesa i credits disponibles en les
aplicacions pressupostaria afectades per expedients de concessio de credits extraordinaris,
suplements de crédit i transferéncies de credits, aprovats en el darrer trimestre.

e Saldos d'autoritzacions respecte a disposicions de la despesa i credits disponibles en les
aplicacions pressupostaries destinades a financar compromisos de despesa degudament
adquirits en exercicis anteriors.

e Saldos d'autoritzacions respecte a disposicions de despesa i credits disponibles en els
capitols VI, VII, VIII i IX.

e Saldos d'autoritzacions respecte a disposicions de despesa i crédits disponibles en
aplicacions pressupostaries correlacionades amb I'efectiva recaptacié de drets afectats.

Sera precis constatar I'existéncia d'ingressos afectats al financament d’aquestes despeses, ates
que, si es disposa de finangament, es preceptiva la seva incorporacio.

Aquest estat ha de sotmetre’s a informe dels responsables de cada area gestora, a fi que
formulin una proposta raonada d’incorporacié de romanents, que s’ha d’acompanyar amb
projectes o documents acreditatius de la certesa en I'execucié de I'actuacioé corresponent al llarg
de I'exercici.

Si hi ha recursos suficients per financar la incorporacié de tots els romanents, la Intervencio ha
de completar I'expedient, que s’ha delevar a la Regidoria d’Hisenda perqué hi doni la
conformitat.

Si els recursos financers no arriben a cobrir el volum de despesa que prové de la incorporacié
de romanents, la regidoria d’'Hisenda, amb l'informe previ de la Intervencié, ha d'establir la
prioritat d’actuacions, per a la qual cosa s’ha de tenir en compte la necessitat d’atendre en
primer lloc el compliment d’obligacions resultants de compromisos de depesa aprovats I'any
anterior.
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La incorporacié de romanents, que pugui ser financada amb ingressos procedents del
pressupost de I'exercici anterior, ha de ser aprovada per I'Alcaldia-Presidéncia, juntament amb
la liquidaci6 del pressupost.

La incorporacio de romanents es pot aprovar abans que la liquidacié del pressupost en els casos
seguents:

e Sies tracta de credits de despeses finangats amb ingressos especifics.
e Si corresponen a contractes adjudicats en l'exercici anterior o a despeses urgents, amb un
informe previ d'Intervencié en el qual s'avalua que la incorporacié no produira déficit.

La incorporacié de romanents també es pot finangar amb romanent liquid de tresoreria o amb
Nous 0 Majors ingressos recaptats sobre els totals previstos en el pressupost corrent.

En el supdsit de romanents de créedit d’incorporacié obligatoria per rad d'ingressos afectats, si el
coeficient de finangament no és del 100% s’haura de tenir en compte el finangament amb
romanent de tresoreria per a despeses generals, el qual sera aplicat amb caracter preferent al
finangament d'aquestes despeses. En cas d'inexisténcia de romanent de tresoreria per a
despeses generals, caldra plantejar la conveniéncia de desistir totalment o parcialment de
I'execucié d'aquesta despesa o bé d’'una altra com font de finangament alternatiu.

L'aprovacié de la modificacio correspon a I'Alcaldia-Presidéncia i sera executiva des del moment
en qué s’hagi adoptat I'acord corresponent.

Base 17. Baixes per anul-lacié.

Quan l'Alcaldia-Presidéncia o la regidoria delegada consideri que el saldo d'un crédit es pot reduir
o anul-lar totalment o parcialment sense pertorbacié del servei, podra ordenar la incoacié de

I'expedient de baixa per anul-lacid i la corresponent retencié de crédit.

En particular, es recorrera a aquesta modificacié de credit si, de la liquidacié de I'exercici anterior,
n'ha resultat un romanent liquid de tresoreria negatiu.

L'aprovacié correspondra al Ple. Aquesta modificacié sera immediatament executiva llevat que
financii credits extraordinaris o suplements de crédit.

Les baixes per anul-laci6 també es duran a terme quan aixi ho decideixi el Ple en el cas de

despeses amb finangament afectat quan es desisteixi de realitzar la despesa sempre que encara
no s’hagi ingressat el finangcament.
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TiTOL 1l
DE LES DESPESES

CAPITOL PRIMER.
NORMES GENERALS

Base 18. Anualitat pressupostaria.

A carrec dels crédits de l'estat de despeses, només es poden contreure obligacions derivades de
despeses realitzades en I'exercici.

Excepcionalment, s'aplicaran als créedits del pressupost vigent, en el moment del seu
reconeixement, les obligacions seguents:

e Les que resulten de la liquidacié d'endarreriments a favor del personal. Li correspon a
I'Alcaldia-Presidéncia el reconeixement d'aquestes obligacions.

e Les derivades de compromisos de despeses degudament adquirides en exercicis anteriors,
prévia incorporacid de romanents de crédit. En cas que no hagués estat possible la
incorporacié de romanents de crédit les despeses derivades d’aquests compromisos s'hi
imputaran a les aplicacions pressupostaries del pressupost de I'exercici corrent.

e Les procedents d'exercicis anteriors com a conseqiéncia d'una despesa no aprovada
anteriorment. En aquest cas el reconeixement competeix al Ple.

Base 19. Fases en la gesti6 de la despesa
La gesti6 del pressupost de despeses de I'Ajuntament es realitzara en les seglients fases:

Retencio de crédit.
Autoritzacio de la despesa.
Disposicid de la despesa.
Reconeixement de I'obligacid.
Ordenaci6 de pagament.

Els documents comptables s'iniciaran en les arees gestores, podent recollir-se informaticament
dits actes, si bé no produiran efectes comptables certs en tant no hagi recaigut la confirmacié de
la intervencio.

Els processos administratius i organs competents per a la seva aprovacié es regulen en el
capitol segient.
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_CAPITOLII.
GESTIO PRESSUPOSTARIA

Base 20. Comptabilitat

La configuracié informatica del sistema establerta per aquesta Corporacié és correspon a la
determinada per 'empresa Aytos, SL, de conformitat a les regles 13 i 14 del SICAL-Normal.

Les quotes d’amortitzacié es determinen amb caracter general pel métode de quota lineal atés
la Regla 19 del SICAL-Normal .

Els justificants de les operacions i dels suports de les anotacions comptables, aixi com els
registres comptables es conservaran durant un periode de sis anys comptats des de la data de
remissié dels comptes corresponents a I'drgan de control extern, en garantia al que estableixen
les Regles 92 i 93 del SICAL-Normal i les Regles 80 i 81 del SICAL-Simplificat.

Es consolidara, tant en I'aprovacié com en la liquidacié, el pressupost de despeses i d'ingressos
de conformitat al que estableix I'article 209.4 del RDL 2/2004, pel qual s’aprova el Text Refds de
la Llei reguladora de les hisendes locals i la Regla 101.2 del SICAL-Normal.

Es faculta a I'Alcaldia-Presidéncia perque, a proposta de la Intervencié de I'’Ajuntament, dicti les
normes, instruccions o circulars que complementin o aclareixin la gestié pressupostaria en la
vessant d’ingrés i despesa publica.

Com a norma general, la Intervencié no ha de tramitar cap document que pugui representar
obligacié6 de pagament, sense que I'drgan competent hagi acordat préviament la despesa, i
s’ajusti a les normes previstes en l'article 57 del reial decret 500/1990.

Base 21. Crédits no disponibles.

Quan una regidoria consideri necessari no disposar totalment o parcialment del crédit d'una
aplicacié pressupostaria de despesa I'execucié de la qual n’és responsable, haura de formular una
proposta raonada que haura de ser conformada per I'Alcaldia o la regidoria d’Hisenda.

La declaracié6 de no disponibilitat de crédits, i també el canvi de situacié a crédits disponibles,
corresponen al Ple.

No es poden acordar autoritzacions de despeses ni transferéncies a carrec del saldo declarat no
disponible i el seu import no pot ser incorporat al pressupost de I'exercici seguent.

Les despeses que s'hagin de financar -totalment o parcialment- mitjangcant subvencions o
aportacions d'altres institucions o operacions de crédit han de estar en situacié de crédits no
disponibles fins que es formalitzi el compromis ferm de les entitats que atorguen la subvencié o el
credit.
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Base 22. Retenci6 de credit.

Per a la realitzacié d’'una despesa de qualsevol naturalesa i import, la regidoria responsable de
l'area funcional gestora haura de sol-licitar necessariament la corresponent retencio de credit en
una aplicaci6é pressupostaria.

Un cop rebuda la sol-licitud a Intervencio, s'ha de verificar la suficiencia de saldo en el nivell en el
gual s'estableixi la vinculacié juridica del credit, aixi com l'adequaci6 del crédit amb la despesa
gue s’hi proposa.

Una vegada la Intervencié hagi expedit la certificacié d'existéncia de credit, I'expedient continuara
amb la seva tramitacié.

També es podran originar retencions de credit quan I'evolucié de I'estat d’execuciod d’ingressos
corresponents a conceptes pressupostaris no afectats estigui per sota del previst.

Base 23. Autoritzaci6 de despeses.

Autoritzacié és l'acte mitjancant el qual s'acorda la realitzacié d'una despesa, per una quantia
certa 0 aproximada, reservant per aquest fi la totalitat o part d'un credit pressupostari.
L'aprovacio donara lloc al document comptable “A”.

L'Alcaldia és I'd0rgan competent per autoritzar les despeses per a contractacions i les
concessions de tot tipus quan llur import no superi el 10% dels recursos ordinaris del pressupost
ni, en qualsevol cas, els 6.010.121,04 euros; incloses les de caracter plurianuals quan la seva
durada no sigui superior a quatre anys, sempre que limport acumulat de totes les seves
anualitats no superi ni el percentatge indicat, referit als recursos ordinaris del pressupost del
primer exercici, ni la quantia assenyalada.

Per decret d’Alcaldia de 14 de juny de 2011 aquesta competéncia ha estat delegada en la Junta
de Govern Local.

L’Ajuntament Ple és competent per autoritzar despeses corresponents a contractacions o
concessions I'import de les quals superi el 10% dels recursos ordinaris 0 en qualsevol cas els
6.010.229,41 euros, aixi com les despeses plurianuals amb una durada superior a 4 anys. Aixi
mateix, també sera competent el Ple per autoritzar despeses plurianuals de durada inferior a 4
anys l'import de les quals superi els percentatges anteriors.

L'autoritzacié de despeses requerira la formacié d'un expedient, en el que haura d'incorporar-se
el document comptable.
Base 24. Disposici6é de despeses.

Disposicid és l'acte mitjancant el qual s'acorda la realitzaci6 de despeses, préviament
autoritzades, per un import exactament fixat i amb determinacié del beneficiari o adjudicatari.
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Els organs competents per aprovar la disposicié de despeses seran els mateixos assenyalats
en l'article anterior per a I'aprovacié de les autoritzacions.

Amb caracter previ a l'aprovacié de la disposicio, es tramitara expedient, en el que figurara el
document comptable "D".

Quan a l'inici de I'expedient de despesa se'n conegui la seva quantia exacta i el nom del
perceptor, s'acumularan les fases d'autoritzacio i disposicié, tramitant-ne el document comptable
AD.

L'autoritzaci6 i disposicié de despeses ordinaries, extraordinaries i urgents, dins dels limits del

pressupost i d'acord amb que es disposa en els articles 22.2.c, 210.1.fi 23.2.b de la Llei 7/1985,
correspondra:

A) Al Ple

I. Les despeses plurianuals que recaiguin sobre exercicis futurs, d'acord amb el que s'assenyala
en l'article 174 del Reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual s'aprova el Text refos
de la Llei reguladora de les hisendes locals.

Il. El reconeixement d'obligacions per despeses efectuades en exercicis anteriors, de
conformitat amb I'article 60 del RD 500/1990.

lll. L'aprovacié de plans i programes d’ajut.

B) A la junta de govern local

Correspon a la junta de govern local ordenar, disposar i contractar les despeses que li hagin
delegat expressament, com ara:

I. La resolucié de convocatories de subvencions que superin la quantia de 30.050,61 €, aixi com
el reconeixement de subvencions derivades de convenis o contractes, o bé d'actes
administratius que superin I'import indicat.

Il. La concessi6 de bestretes reintegrables.

lll. La disposici6 de credits per a despeses, derivats de contractes d'obres, subministraments i
serveis, la quantia dels quals excedeixi del 10% dels recursos ordinaris del seu pressupost i
superi les altres limitacions dels apartats ni o de l'article 22.1 de la Llei 7/1985.

IV. La fixacié de criteris per a I'atorgament de beques i subvencions.

C) A I'Alcaldia-Presidéncia

I. Les contractacions i concessions de tota mena, aixi com l'adquisicié de béns i drets, I'import
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dels quals no superi el 10% dels recursos ordinaris del pressupost, ni les limitacions fixades a
l'article 21.1.fi i p de la Llei 7/1985.

Il. La resoluci6é de convocatories de subvencions que no superin la quantia de 30.050,61 €, aixi
com el reconeixement de subvencions derivades de convenis o contractes, o bé d'actes
administratius, que no superin aquest import.

lll. La gesti6 econdmica conforme al pressupost aprovat, d'acord amb el que preveu l'article
21.1.fde la Llei 7/1985.

IV. L'aprovacio de les valoracions derivades dels expedients d'expropiacié forgosa.
V. La concessi6 de beques.

L'Alcaldia-Presidéncia pot delegar l'autoritzacié de la despesa en el regidor o regidors que
consideri convenients. Aquesta delegacio ha de ser expressa i en el decret corresponent cal fer
esment dels seus limits i de les seves circumstancies. S’ha d'entendre que és genérica per a
tots els pressupostos, tant el de I'Ajuntament, com els dels seus organismes autonoms.

Base 25. Reconeixement de I'obligacid.

El reconeixement de l'obligacié és l'acte mitjancant el qual es declara l'existéncia d'un crédit
exigible contra I'entitat derivat d'una despesa autoritzada i compromesa.

El reconeixement de les obligacions és competéncia de I'Alcaldia, si bé per resolucié de data 14
de juny de 2011 aquesta funci6 ha estat delegada en la Junta de Govern Local.

Quan el reconeixement d’obligacions sigui conseqiiéncia necessaria de I'efectiva realitzacié d'una
despesa en exercicis anteriors, sense que shagués autoritzat el seu compromis, la seva
aprovacié correspondra al Ple, excepte per la incorporacio de romanents de credit que es financiin
amb romanent liquid de tresoreria 0 amb majors ingressos recaptats sobre els totals previstos en
el pressupost corrent, en aquest cas, I'aprovacio de I'expedient correspondra al Ple.

La fase de reconeixement d'obligacions exigeix la tramitacié del document comptable "O", si bé,
en el cas de presentacié de factures per I'adquisicié de subministraments o prestacié de serveis,
aquestes factures han de ser comptabilitzades com a documents O. Aquestes factures es podran
agrupar per relacions per a la seva aprovacié i posterior comptabitizacié.

Totes les factures hauran de contenir obligatoriament el niUmero de retencié de credit definitiva per
al seu registre i posterior aprovacié. En cas contrari, les factures sense nimero de retencié de
crédit definitiva es retornaran a l'area gestora.

En les despeses dimport no superior a 3.005,60 euros podran ser simultanies les fases

d'autoritzacié-disposicié-reconeixement de l'obligacid, i s'hauran de tramitar en el document
comptable ADO (aquest document sera substituit per la factura corresponent).
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En aplicacio del reial decret 1496/2003, les factures expedides pels contractistes s'han de
presentar al Registre General de I'Ajuntament, i han de contenir com a minim les dades segients:

Identificacié clara de I'Ajuntament (nom, NIF)

Identificacio i NIF del contractista

Numero de la factura

Lloc i data de I'emissi6 de la factura

Descripcié del subministrament realitzat o del servei prestat i del centre gestor que ha
encarregat la despesa.

Import facturat anteriorment amb relacié a aquesta despesa.

Tipus tributari i quota corresponents a I'lVA

En el cas que la quota quedi repercutida dins del preu, que consti “IVA inclos”.

Retencio en concepte d'IRPF en el cas de serveis professionals.

No obstant I'establert en I'apartat anterior, sera suficient I'emissio de tiquets en el seglients casos:

Vendes al menor.

Transport de persones.

Serveis d’hosteleria i restauracio.
Subministrament de begudes i comestibles.
Revelatge de fotografies i estudis fotografics.

Els requisits dels tiquets son:

1
2
3.
4

Nimero

NIF de I'emissor.

Tipus de gravamen o I'expressié IVA inclos.
Contraprestacio total.

Per al reconeixement de I'obligacié s’estableix la seglient tramitacio:

Les factures seran lliurades al departament de comptabilitat per al seu registre.

Comptabilitat remetra les factures a través del gestor documental Firmadoc a les respectives
arees gestores per a que en un termini maxim de quinze dies siguin conformades per la
persona que hagi encarregat el servei.

Quinzenalment s’elaborara una relacié d'obligacions sotmeses a aprovacié de la Junta de
Govern Local. Aquesta relacio sera fiscalitzada per la Intervencié de I'Ajuntament.

Si la Intervencié efectua algun reparament sobre alguna de les factures, aquesta sera
retornada al centre gestor per a que repari els defectes observats o, en si és el cas, la retorni
al proveidor o subministrador.

Pel que fa a les certificacions d'obra, per a la seva tramitaci6 és necessari que vagin
acompanyades de la factura corresponent, amb el contingut establert en el reial decret 1496/2003
i que ambdues estiguin conformades pel técnic director de I'obra.
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Tramitacio de la facturacio electronica

Estaran obligats a facturar electronicament tots els proveidors que hagin lliurat béns o prestat
serveis a aquesta Corporacio a partir del 15 de gener de 2015.

En tot cas, i tal com disposa l'article 4 de la llei 25/2013, de 27 de desembre, d'impuls de la
factura electronica i creacié del registre comptable de factures en el sector public, estaran
obligades al Us de la factura electronica i a la seva presentacié a través del punt general
d’entrada habilitat (https://efact.eacat.cat/bustia/?emisorld=206) les entitats segiients:

Societat anonimes
Societats de responsabilitat limitada

e Persones juridiques i entitats sense personalitat juridica que els hi manqui la
nacionalitat espanyola.

e Establiment permanents i sucursal d’entitats no residents en territori estatal en els
termes que estableixi la normativa tributaria.

e Unions temporals d’empreses

e Agrupacio d’interés economic, Agrupacié d’interés econdmic europea, fons de pensions,
fons de capital risc, fons d’inversions, fons d'utilitzacié d’actius, fons de regularitzacié
del mercat hipotecari, fons de titulacio hipotecaria o fons de garantia d’inversions.

En virtut de la potestat reglamentaria conferida d’'acord amb I'apartat segon de I'esmentat
article, estaran exclosos de Il'obligacié de facturar electronicament a aquesta ajuntament les
factures de fins un import de 5.000,00 euros, impostos inclosos.

Es determina per aquest ajuntament establir aquest import, afegint impostos, de conformitat
amb el criteri de la Junta consultiva de Contractacié Administrativa en els seus informe 43/2008,
de 28 de juliol de 2008 i 26/2008, de 2 de desembre, de 2008, disposa que el preu del contracte
s’ha d'entendre com ‘import integre que per I'execucié del contracta percep el contractista,
inclos l'impost sobre el valor afegit.

Igualment resten excloses de les factures emeses pels proveidors als serveis a I'exterior, fins
gue dites factures puguin satisfer els requeriments per la seva presentacié a través del Punt
general d’entrada de factures electroniques, d’acord amb la valoracié del Ministeri d’'Hisenda i
Administracions Publiques, i els serveis en I'exterior disposen dels mitjans i sistemes adients per
la seva recepcio en els esmentats serveis.

Base 26. Documents suficients per al reconeixement de I'obligacié

En les despeses del capitol 1, s'han d'observar aquestes regles:

e Lajustificacio de les retribucions basiques i complementaries del personal eventual, funcionari
i laboral (articles 11, 12 i 13) es dura a terme per mitja de les nomines mensuals, en les quals
ha de constar la diligéncia del responsable de recursos humans, acreditativa que el personal

esmentat ha prestat, efectivament, serveis en el periode anterior i, en el seu cas,
s’acompanyara de la justificacié de les variacions produides respecte al mes anterior.
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e Aixi mateix, es precisara certificacié acreditativa de la prestacid dels serveis que originin
retribucions en concepte de gratificacions per serveis extraordinaris, aixi com de la
procedéncia de 'abonament del complement de productivitat.

e Les quotes de la Seguretat Social queden justificades per mitja de les liquidacions
corresponents, que tindran la consideracié de document O.

Les ndmines tenen la consideraci6 de document ADO.
Les bestretes atorgades al personal tindran la consideracié d’operacié no pressupostaria.

Pel que fa a les despeses del capitol 2, en béns corrents i serveis, amb caracter general s’exigira
la presentaci6 de la factura, amb els requisits i procediments establerts en la base 25.

Pel que fa a les despeses financeres (capitols 3 i 9 del pressupost) s'observaran les seguents
regles:

e Quan es tracti de despeses per interessos i amortitzacions carregats directament en el
compte bancari, s’haura de justificar, amb la conformitat de la Intervencio, que s'ajusten al
qguadre de finangcament.

e S'operara de la mateixa manera quan es tracti d’'altres despeses financeres, les quals
s’hauran de justificar amb factures, liquidacions o qualsevol altre document justificatiu.

Pel que fa a les subvencions i transferéncies corrents o de capital (capitols 4 i 7) es reconeixera
l'obligacié mitjangant el document O si el pagament no estigués condicionat. En altre cas, no
s'iniciara la tramitacio fins que no es compleixi la condicié. Si s’hagués de pagar I'import de la
subvencio o transferéncia amb caracter previ a la seva justificacio, aquest avangament tindra el
caracter de pagament a justificar d’acord amb I'establert en la base 45.

En les despeses d'inversid (capitol 6) el contractista haura de presentar certificacié de les obres
realitzades, ajustades al model aprovat, juntament amb la corresponent factura d’acord amb
I'establert en la base 25. Les certificacions d’'obra, com documents econdmics que refereixen la
despesa generada per I'execucié de les obres en un determinat periode, s’hauran de justificar
mitjangant relacions valorades en que es fonamentin, les quals tindran la mateixa estructura que el
pressupost de I'obra.

Base 27. Ordenaci6 del pagament

L'ordenacié de pagaments de l'ajuntament és competencia de I'Alcaldia-Presidéncia o regidoria
delegada.

L'ordenacioé de pagaments, amb caracter general, s'ha d'efectuar basant-se en relacions d'ordres
de pagament que elabora la Tresoreria, de conformitat amb el pla de disposicions de fons, si bé
quan la naturalesa o urgéncia del pagament ho requereixi, la ordenacié de pagament es podra
documentar de forma individual.

El pla de disposicions de fons tindra periodicitat mensual i recollira la prioritat de les despeses
de personal i les obligacions d’exercicis anteriors.
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L’expedicié d’'ordres de pagament només es podra fer amb referéncia a obligacions préviament
reconegudes, sense perjudici de I'expedicié de manaments de pagament a justificar.

Base 28. Despeses pluriennals del Reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual
s’aprova el Text refés de la Llei reguladora de les hisendes locals i 79 a 88 del RD
500/1990

En els casos en qué existeixi la consignacié en el pressupost corrent per a la realitzacio de la
totalitat de la despesa i el seu termini d’execucid no sigui superior a un any, pero que per causa
del moment de I'adjudicacié o disposicio de la despesa s’hagi d’acabar d'executar en I'exercici
seglient, la competéncia d’autoritzacio i disposicid s’ha de considerar delegada a favor de
I'érgan competent en el cas d’haver-se executat tota la despesa durant I'exercici. La mateixa
delegacié s’ha de considerar efectuada en el cas de subvencions concedides en I'exercici amb
carrec al pressupost corrent, pero que es poden justificar i fer efectives en exercicis posteriors.
També es considera efectuada una delegacié analoga quan es tracta de despeses de les
escoles municipals que han de continuar en I'exercici seglient i corresponen al mateix curs
académic iniciat en I'exercici.

CAPITOL Il
PROCEDIMENT ADMINISTRATIU

Base 29. Autoritzacio i disposicio

En les despeses que hagin de ser objecte de contractacié mitjancant procediment harmonitzat o
no, o procediment negociat es tramitara a l'inici de I'expedient el document comptable RC per
import del cost del projecte o pressupost elaborat pels serveis técnics. Posteriorment quan
s'aprovi I'expedient de contractacid s’expedira el document comptable A per limport del
pressupost de licitacio.

Amb motiu de I'entrada en vigor del reial decret legislatiu 3/2011, de 14 de novembre, pel que
s'aprova el text refés de la llei de contractes del sector publica, tots els contractes s’entendran
sense IVA, als efectes de licitacié i adjudicacid.

D’acord amb el que estableixen la disposicié addicional 2 text refos de la llei 30/2007, de 30
d’octubre, de contractes del sector public, i I'article 88.3 |a llei reguladora de les bases de regim
local, el procediment negociat sense publicitat per ra6 de la quantia queda fixat en els segilients
limits i requisits:

e Contractes d’obres 200.000 euros.

e Contractes de subministrament 60.000 euros .
e Contractes de serveis 60.000 euros.
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Quan s’adjudiqui el contracte i es conegui I'import exacte, es tramitara el document comptable D i
es fara document A/ per la diferéncia entre I'import del pressupost del document A i I'import
d’adjudicacié del document D.

Successivament, i en la mesura en qué es realitzi I'obra, prestacié del servei o subministrament,
es tramitaran els corresponents documents O. Pertanyen a aquest grup de despeses

Les realitzacions d'obres d'inversié o de manteniment.

Adquisicio d'immobilitzat.

Subministrament de material.

Altres, la naturalesa dels quals aconselli la separacié entre els actes d'autoritzacié i disposicié.

En aquest apartat i a partir del 16 de desembre de 2011 amb I'entrada en vigor del reial decret
legislatiu 3/2011, de 14 de novembre, pel que s'aprova el text refés de la llei de contractes del
sector public, s'estara al tipus de contractes, procediments i quanties que aquest determini.

Es tindra en compte també en aquest sentit el reial decret 817/2009, de 8 de maig, pel que es
desenvolupa parcialment la llei 30/2007, de 30 d'octubre, de contractes del sector public i el reial
decret 1098/2001, de 12 d’octubre, pel que s'aprova el reglament general de la llei de contractes
de les administracions publiques.

Base 30. Acumulacio de les fases d’autoritzaci6 i disposicié de despeses.

Les despeses que corresponguin a compromisos legalment adquirits per I'’Ajuntament, originaran
la tramitacid del document AD per l'import de la despesa imputable a I'exercici. Pertanyen a
aguest grup de despeses:

Despeses plurianuals per I'import de I'anualitat compromesa.
Lloguers.
e Contractes de tracte successiu (neteja viaria, recollida d'escombraries, manteniment
enllumenat, etc.).
Interessos de préstecs concertats.
Quotes d’'amortitzacié de préstecs concertats.
e Adquisicions o serveis objecte de contractacié menor.

D’acord amb el que disposa l'article 138 del reial decret legislatiu 3/2011, de 14 de novembre,
pel que s’aprova el text refds de la llei de contractes del sector public, els limits per a la
contractacié menor queden establerts en les seglients quanties.

e Contracte d’'obres 49.999,99 euros, IVA exclos
e Contractes de subministraments i de serveis 17.999,99 euros, IVA exclos

Per a la realitzacié de despeses d'import superior a 3.000,00 euros sera necessaria la prévia
tramitacié del document mixt AD, i s’haura de sol-licitar tres pressupostos, 0 quan aixd no siguli
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possible per raons d’especificitat, urgéncia o qualsevol altre, informe técnic que degudament
justifiqui aquest extrem.

Els documents O es tramitaran quan sigui efectiva la realitzacié de I'obra, prestacié del servei o
adquisicié del bé, essent suficient la presentacié de factures préviament conformades o el carrec
efectuat en el compte bancari en el cas dels interessos i les amortitzacions.

En els contractes menors, els adjudicataris hauran d'acreditar, per optar a contractar amb
'administracié de forma prévia, una declaracié responsable segons el model normalitzat que
I'Ajuntament de la Garriga té penat al perfil de contractant on es manifestin els seguents extrems:

¢ Que I'empresa conforme no té incompatibilitats ni prohibicié per contractar.

e Que esta al corrent amb les obligacions tributaries i de la seguretat social i no ser deutor de
'ajuntament, i

e Que te la capacitat i habilitacié professional per a contractar.

Per a la resta de tipus de contractes, negociats amb publicitat i sense, harmonitzats i no
harmonitzats (articles 14 a 17), etc., s'estara a les disposicions del reial decret legislatiu 3/2011.

Els limits del negociat sén els segients:

o Obres: Amb publicitat; entre 200.000’01€ a 1.000.000,00 €. Inferiors sense publicitat. L’anunci
es podra fer en el perfil del contractant.

e Serveis i subministraments: Amb publicitat entre 60.000'01€ i 100.000,00 €. Inferiors sense
publicitat.

e Contractes harmonitzats i no harmonitzats

e Obres: entre 1.000.000,00 € a 5.278.000°00 € no harmonitzats.

e Subministraments i serveis entre 100.000,00 € a 211.000,00 € no harmonitzats.

So6n harmonitzats els que superin aquests llindars.

Base 31. Autoritzaci6-Disposici6-Obligacio.

Per despeses inferiors a 3.000,00 euros: per a la contractacié d'obres i instal-lacions, de
subministraments i de serveis, sera suficient amb la tramitacié de la corresponent retencié de
credit.

Una vegada realitzada la despesa, es registrara la factura (acompanyada del namero de
retencié de credit definitiva) per la intervencié municipal als efectes de la seva comptabilitzacio
posterior. Aquests documents seran tramesos a les arees corresponents per a la seva
conformitat pel servei gestor. Finalment, intervencié prepara la relacié d'obligacions per a la
seva aprovacio i pagament dins del termini establert.
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Base 32. Incompliment de les normes anteriors

En el cas de no haver seguit el procediment establert, s’hauran de convalidar els actes
administratius corresponents per procedir a aprovar la despesa. Quan es tracti de despeses
superiors a 3.000 euros, I'acte de convalidacio de la despesa sera individual i s’haura d’aprovar
per la Junta de Govern Local; i en el cas de despeses inferiors a 3.000 euros, l'acte de
convalidacié sera quinzenal i s’haura d’aprovar per Junta de Govern Local.

En el cas que el tramit omés en el procés administratiu sigui la fiscalitzacié previa, també
s’haura de tramitar I'acte de convalidacio d’acord amb les regles anteriors.

SECCIO 1. DESPESES DE PERSONAL

Base 33. Tractament pressupostari de les despeses de personal
Per a les despeses del Capitol |, s'observaran les seguents regles:

e L'aprovacio de la plantilla i relacio de llocs de treballs pel Ple suposa l'autoritzacié de la
despesa dimanant de les retribucions basiques i complementaries. Per I'import de les ma-
teixes, corresponent als llocs de treball efectivament ocupats, es tramitara a comengaments
de l'exercici document "AD".

e Les nomines mensuals acompliran la funcié de document "O", que s'elevara a l'alcaldia, a
efectes d’ordenar el seu pagament.

e El nomenament de funcionaris o la contractacié de personal laboral, originara la tramitacio
de successius documents "AD" per import igual a les ndomines que es preveu satisfer en
I'exercici.

e Respecte a les quotes per Seguretat Social a l'inici de I'exercici es tramitara document "AD"
per import igual a les cotitzacions previstes. Les possibles variacions originaran documents
complementaris o inversos d'aquell.

e Enquant a les altres despeses del Capitol |, si s6n obligatories i conegudes al principi d'any,
es tramitara el corresponent document "AD".

e Siles despeses foren variables, en funcié de les activitats que porti a terme la Corporacié o
de les circumstancies personals dels perceptors, es gestionaran d'acord amb les normes
generals recollides als articles seglents.

Base 34. Retribucions basiques

Sou

Sera l'assignat a cadascun dels grups professionals d’acord amb la classificacié establerta en
l'article 76 i disposici6 transitoria tercera (entrada en vigor de la nova classificacio professional)

de la llei 7/2007, de 12 d’abril, de I'Estatut Basic de 'Empleat Public.

Grup A: Subgrup Al
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Grup B: Subgrup A2
Grup C: Subgrup C1
Grup D: Subgrup C2

Grup E: Agrupacions Professionals (Disposici6 transitoria 7a)

Triennis.

A mesura que vencin els triennis del personal de la plantilla municipal, s'actualitzaran de
manera automatica, prévia comprovacié per Intervencio, i sense necessitat de prendre cap
acord exprés per part de la Corporacié municipal, per a la qual cosa servira I'aprovacié de les

bases pressupostaries.

La meritacié i quantia dels triennis s'ajustara al que disposa l'article 164 del Reglament del

personal al servei dels ens locals aprovat per decret 214/90 en els seglents termes.

e Quan un funcionari presti els seus serveis successivament en cossos diferents, subescales,
classes 0 categories, tindran dret a seguir percebent els triennis acreditats en els llocs

anteriors.

e Quan un funcionari canvii de cos, subescala, classe o categoria abans de completar un
trienni, la fraccio de temps transcorregut es considerara com a temps de serveis prestat en

el nou al qual passi a pertanyer.

Base 35. Retribucions complementaries

Complement de destinacié

Els intervals dels nivells de llocs de treball d’acord amb els limits minims i maxims assenyalats
per als funcionaris de I'Estat s6n els que tot seguit s’exposen:

Técnics Superiors

Funcionari habilitaci6 estatal Subgrup Al Secretari 26
Funcionari habilitacié estatal Subgrup Al Interventor 26
Escala Administracio General.Subescala Técnica Subgrup Al Técnica. Adm.General 23
Escala Administracié General.Subescala Gestio Subgrup A1 Técnic Serveis Economics 22
Escala Administracié General.Subescala Administrativa Subgrup C1 Tresorera 18
Escala Administracié General.Subescala Administrativa Subgrup C1 Administratius 14
Escala Administracié General Subescala Administrativa Subgrup C1 Secretari/a d’Alcaldia 16
Escala Administracié General Subescala Administrativa Subgrup C1 Técnic/a Auxiliar de Compresi | 15
Contractacio

Escala Administracié General.Subescala Auxiliar Subgrup C2 Auxiliars Administratius 12
Administrativa

Escala Administracié General Subescala Auxiliar Subgrup C2 Auxiliars d’Atencié Ciutadana 13
Administrativa

Escala Administracié General.Subescala Subalterna Agrupac. Prof. : Subaltern 10
Escala Administracié Especial.Subescala Tecnica.Classe | Subgrup Al Arquitecta 22
Técnics Superiors

Escala Administracio Especial.Subescala Tecnica.Classe | Subgrup Al Enginyer 22
Técnics Superiors

Escala Administracié Especial.Subescala Tecnica.Classe | Subgrup Al Técnica Superior d’Educacio 22
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Escala Administracio Especial.Subescala Tecnica.Classe | Subgrup A2 Arquitecta Tecnica 18
Tecnics Mitjans
Escala Administracié Especial.Subescala Tecnica.Classe | Subgrup A2 Técnica Mitj. Biblioteconomia 18
Técnics Mitjans
Escala Administracio Especial.Subescala Tecnica.Classe | Subgrup A2 Inspector/a d’obres/Cap 18
Tecnics Mitjans Técnic/a Brigada
Escala Administracié Especial.Subescala Tecnica.Classe | Subgrup A2 Enginyer Técnic 18
Técnics Mitjans
Escala Administracié Especial.Subescala Tecnica.Classe | Subgrup A2 Técnic Mitja en Rec. Humans 20
Técnics Mitjans
Escala Administracio Especial.Subescala Tecnica.Classe | Subgrup A2 Técnic Assessor de SSTT 18
Tecnics Mitjans
Escala Administraci6é Especial.Subescala Técnica.Classe | Subgrup C1 Delineant 14
Técnics Auxiliars
Escala Administracio Especial.Subescala Serveis Subgrup A2 Cap de Policia Local 24
Especials.C.Policia local
Escala Administracié Especial.Subescala Serveis Subgrup C2 Caporal 16
Especials.C.Policia local
Escala Administracio Especial.Subescala Serveis Subgrup C2 Agents 14
Especials.C.Policia local
Escala Administracio Especial.Subescala Serveis Subgrup C2 Cap Unitat Operativa Brigada 16
Especials.C.Personal Oficis
Escala Administraci6é Especial.Subescala Serveis Subgrup C2 Conductor vehicles 10
Especials.C.Personal Oficis

Complement especific

e Aguest complement retribueix les condicions particulars d’alguns llocs de treball en relacié a
la seva especial dificultat técnica, dedicacio, incompatibilitat, responsabilitat, perillositat o
penositat.

o La fixacié o modificacié de la quantia d’'un complement especific requereix préviament una
valoracio realitzada pel ple mitjancant I'aprovacié de la relacié de llocs de treball.

Complement de productivitat:

e Aguest complement retribueix I'especial rendiment, I'activitat extraordinaria i l'interés i la
iniciativa amb que el funcionari exerceix la seva feina. L'apreciacio de l'activitat es realitza
en funcié de circumstancies objectives relacionades directament amb l'exercici del lloc de
treball i amb els objectius que li sén assignats.

e En cap cas les quantitats assignades per complement de productivitats no originaran cap ti-
pus de dret individual respecte a valoracions o apreciacions corresponents a periodes suc-
cessius.

e Correspon al Ple de l'ajuntament determinar la quantia pressupostaria destinada a
complements de productivitat d’acord amb els limits establerts en l'article 175 del reglament
del personal al servei dels ens locals aprovat per decret 214/90 i correspon a I'Alcaldia
I'assignacié individual d’aquests complements dins els limits globals aprovats pel ple.
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Gratificacions extraordinaries

e Aquestes gratificacions estan destinades a retribuir el treball extraordinari realitzat fora de la
jornada de treball sense que puguin ser fixes en la seva quantia ni periddiques en la seva
meritacio.

e Les gratificacions extraordinaries tindran caracter excepcional i només podran ser
reconegudes per serveis extraordinaris prestats fora de la jornada normal de treball, sense
gue en cap cas puguin ser fixes en la seva quantia ni periodiques en la seva meritacio, ni
originar drets individuals en periodes successius.

e Correspon al Ple de l'Ajuntament determinar la quantia pressupostaria destinada a
complements de productivitat d’acord amb els limits establerts en l'article 175 del reglament
del personal al servei dels ens locals aprovat per decret 214/90 i correspon a I'Alcaldia
I'assignacié individual d’aquests complements dins els limits globals aprovats pel ple.

o Només I'Alcalde/ssa, els regidors/es, el secretari/a i linterventor/a , i pels tramits regla-
mentaris, poden ordenar la prestacido de serveis en hores fora de la jornada legal i en la
dependeéncia on es consideri necessari la seva realitzacid. Aquests treballs es remuneraran
mitjangant gratificacions per serveis extraordinaris o complement de productivitat.

e Els caps de serveis respondran de I'efectiva prestacio del treball extraordinari.

Base 36. Fons social dels treballadors

Es dotara un fons social, gestionat conjuntament pels delegats del personal funcionari i laboral,
amb la finalitat d’atendre a les necessitats del personal que es determinin segons el reglament
del fons, per un import anual equivalent al 0,5% de la massa salarial del pressupost municipal i
gue s'abonara en la nomina del treballador/a el mes de maig de cada exercici.

La Comissié Paritaria aprovara el reglament d’aquest fons i n'establira els criteris de repartiment
i distribucio

Base 37. Dietes i indemnitzacions

Les despeses de locomocid, dietes i indemnitzacions en interés de I'ajuntament es satisfaran amb
carrec als conceptes 230, 231 i 233 del pressupost de despeses, les quals seran abonades
d’'acord amb el que prevegi el reglament d'indemnitzacions per raé del servei.

Base 38. Bestretes

Pel que fa la comptabilitzacié de les bestretes sol-licitades pel personal, aquelles que quedin
reintegrades dins del mateix exercici pressupostari tindran un tractament extrapressupostari.
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Aquelles que el seu reintegra s'allargui fins a un nou exercici pressupostari tindran un tractament
comptable extrapressupostari.

No obstant aix0, les aprovacions de les bestretes generals de les pagues extraordinaries en
aplicacié de l'acord de la Mesa general de negociacié de 26 de novembre de 2012 tindran un
tractament comptable no pressupostari i excepcionalment només pels exercicis 2014 i 2015.

SECCIO 2. SUBVENCIONS | TRANSFERENCIES

Base 39. Tramitacié de subvencions i transferéncies

La transferéncia és el lliurament dinerari a entitats publiques o privades i a particulars aixi com a
una altra administracié sense contrapartida directa per part dels beneficiaris, destinant-se aquests
fons a financar operacions o activitats no singularitzades.

La subvencié és I'entrega dineraria a entitats publiques o privades i a particulars aixi com a una
altra administracié sense contrapartida directa per part dels beneficiaris, destinant-se aquests fons
a financar un fi, propdsit, activitat o projecte especific, amb obligacié per part del destinatari de
complir les condicions i requisits que s’haguessin establert o, en el seu cas, a procedir al seu
reintegrament.

Tant les subvencions com les transferéncies poden ser corrents o de capital segons estiguin
destinades a financar operacions corrents o la formacié bruta de capital, respectivament.

Ni I'atorgament de les subvencions i 'atorgament de transferéncies poden obeir a criteris de mera
liberalitat.

La tramitaci6 de tots els expedients de subvencions i transferéncies es realitzara d’acord amb allod
previst a 'Ordenanca General de Subvencions aprovada inicialment pel Ple de I'’Ajuntament de la
Garriga en cessio celebrada el 18 de febrer de 2009, i definitivament aprovada en datal4 d'abril
de 2009.

La concessi6 de qualsevol tipus de subvencié o transferéncia requereix la formacié d'un expedient
en el qual consti la destinacié dels fons i els requisits necessaris que s'han de complir, perqué es
puguin pagar, com també les causes que motivarien I'obligacié de reintegrar I'import percebut.

El perceptor de qualsevol subvencid no pot ser deutor de la hisenda municipal, la qual cosa s'ha
de justificar mitjancant un certificat expedit pel tresorer.

Si el beneficiari és deutor d'un deute vencut, liquidat i exigible, I'Ajuntament pot acordar-ne la
compensacio.
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Base 40. Procediment i tramitacio de les subvencions

El procediment ordinari de concessio de les subvencions €s la concurréncia competitiva, que
complira els segiients requisits:

» La convocatoria fixara la quantia maxima i els credits pressupostaris a que s’hi imputin si bé
també podra establir una quantia addicional sempre que hagi previsié d’obtenir la
disponibilitat d’aquests credits amb anterioritat a la resolucié de la concessio.

= Amb caracter previ a la convocatoria es tramitara I'expedient de la despesa. En el suposit
gue la convocatoria es distribueixi entre diferents aplicacions pressupostaries de despesa i
la distribucié tingui caracter estimatiu, la seva alteracio no precisara nova convocatoria.

El procediment podra ser de concessié directa en els seglients suposits:

= Quan l'objecte, la dotacid pressupostaria i el beneficiari estiguin determinats en I'estat de
despeses del pressupost.

= Quan les subvencions de concessi6 directa vinguin imposades per una norma de rang legal,
si bé sera necessaria I'existéncia de credit adequat i suficient.

* Quan s’acreditin raons d'interés public, social, econdomic o humanitari, o altres degudament
justificades. Que dificultin la seva convocatoria publica.

Base 41. Justificacions

La justificacié per part del beneficiari de les condicions imposades i de la consecucié dels
objectius previstos en I'acte de consecucié de la subvencié podra tenir tres modalitats:

= Compte justificatiu que tindra la seglient documentacio

= Acreditacié per moduls.

= Presentaci6 d'estats comptables.

El pagament es realitzara prévia justificacié pel beneficiari de la realitzacié de I'activitat, llevat que
les bases reguladores o el conveni en el suposit de concessions directes, prevegin la realitzacio
de pagaments anticipats.

Per al contingut i condicions de cadascuna de les modalitats de justificacié s’estara al que

disposin els articles 69 i ss del reial decret 887/2006, de 21 de juliol, per que s'aprova el
Reglament de la llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions.

SECCIO 3. DESPESES D’'INVERSIO | PLURIANUALS

Base 42.Despeses d'inversio

S’entendra com despeses d'inversié les destinades a augmentar I'immobilitzat de I'’Ajuntament.
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Quan aquesta inversi6 faci referencia a obres, I'expedient de contractacié de les mateixes haura
d'incorporar, en tot cas, la documentacio seguent:

Projecte, planols i memoria

Pressupost, que ha de contenir tot el cost. Si calgués la d'execuci6 d'obres d'urbanitzacio, se
n‘avaluaria el cost.

Acta de replanteig

Plec de condicions administratives particulars

Acreditacié de la disponibilitat del finangament quan aquest sigui finalista, bé totalment o
parcialment.

Amortitzacid, raonant la vida util estimada

Estimacio de les despeses de funcionament i conservacié en exercicis futurs, amb el degut
informe d'Intervencié quant a la possibilitat de cobertura en els anys successius.

Proposta d'aplicacié pressupostaria

En cas que l'actuacié comporti compromisos d'inversié per a exercicis futurs, haura de
constar-hi un informe favorable d'Intervencié.

Els serveis gestors duran a terme un cronograma per al seguiment de la contractacio d’obres en el
qual, amb el detall que es consideri necessari hi constara:

Fase prévia al contracte: redaccio i aprovacio del projecte.
Expedient de contractacio de I'obra.

Adjudicaci6 del contracte d’'obres.

Publicitat de I'adjudicacié i formalitzacié del contracte.
Execucio de les obres.

Finalitzacié de les obres.

Per la seva banda, sempre coordinats amb els serveis gestors de la inversi6, els serveis
economics faran un seguiment de I'execucié de la despesa i financament de la inversio
mitjancant unes fitxes de control financer que contindran la informacié que tot seguit s’esmenta:

Descripci6 de la inversio.

Import de la inversié i pla de finangcament.

Execucid del finangament.

Previsio inicial

Import adjudicat

Modificacions

Import definitiu

Execucio de les fases d’adjudicacio, certificacio i pagament.
Desviaments de finangament afectat.

La recepci6 de les obres es produira al seu acabament. Dins del termini de dos mesos comptats a
partir de la recepcio, I'organ de contractacid haura d’aprovar la certificacio final de les obres
executades, que sera abonada al contractista a compte de la liquidaci6 del contracte.
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Base 43. Despeses plurianuals

Es poden adquirir compromisos de despesa que hagin d'estendre's a exercicis posterior a aquell
en que s'autoritzin.

Es podran contractar amb caracter plurianual les despeses de la segiient naturalesa:

Inversions i transferéncies de capital

e Contractes de subministrament, consultoria, assisténcia técnica i cientifica, manteniment i
lloguer d’equips no habituals.

e Lloguer de béns immobles.

e Carregues financeres de deutes de I'entitat local i els seus organismes autonoms.

e Transferencies corrents derivades de convenis signats per I'’Ajuntament.

Les despeses d'inversio, transferéncies de capital i transferencies corrents no podran tenir una
durada superior a 4 anys.

Aixi mateix, a les despeses d'inversio i transferéncies de capital la quantitat que se’ls imputi en
exercicis successius no podra excedir de I'import que resulti d’aplicar al crédit corresponent de
I'exercici en qué I'operacié es va comprometre els segiients percentatges:

En I'exercici immediatament seglent el 70%

En el segon exercici el 60%

En els tercer i quart exercicis el 50%.

Aplicada la formula matematica per determinar el minim legal que correspon aplicar a
cadascun dels exercicis, els percentatges queden establerts de la segiient manera:

Exercici corrent el 30,31% de l'import total

Exercici immediatament seglent el 21,21% de I'import total

En el segon exercici el 18,18% de I'import total.

En els tercer i quart exercicis el 15,15% de I'import total.

En tot expedient d'autoritzacié de despeses plurianuals hi haura d’haver informe d’'Intervencio
sobre el compliment de la normativa legal i estimacié de la possibilitat de cobertura en els
exercicis futurs.

Els organs competents per contractar despeses plurianuals sén els mateixos especificats en la
base 22.

En casos excepcionals el Ple podra ampliar el nombre d’anualitats i alterar els percentatges
esmentats en el punt 4 d'aquesta base.
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CAPITOL IV
PAGAMENTS A JUSTIFICAR | BESTRETES DE CAIXA FIXA

Base 44. Pagaments a justificar

Nomeés s'expediran ordres de pagament a justificar amb motiu d'adquisicions o serveis necessaris,
el pagament dels quals no es pugui realitzar amb carrec a bestretes de caixa fixa i en els quals no
sigui possible disposar de comprovants abans de la seva realitzacio.

En cap cas es podran tramitar pagaments a justificar per al pagament de dietes i locomocié.

El servei o persona sol-licitant del manament a justificar, haura de presentar per a la seva aprovacio
proposta que justifiqui la necessitat d'utilitzar aquest mecanisme. La proposta es presentara
signada pel responsable del servei que ho sol-licita, i conformada pel Regidor corresponent, amb el
vist-i-plau de la Regidoria d’Hisenda. L'aprovacié correspon a I'Alcaldia-Presidéncia.

Els fons tan sols poden ésser destinats a la finalitat per la qual van ser concedits i els comprovants
han de ser documents originals correctament expedits a nom de I'Ajuntament i amb especificacié
del servei destinatari.

No es lliurara un nou manament a justificar a aquell perceptor que ja en disposi d'un el qual no hagi
estat justificat fins aleshores.

En el termini de tres mesos els perceptors hauran d'aportar a Intervencié els documents justificatius
del pagament, reintegrant les quantitats no invertides. En tot cas, aquest termini no excedira de
I'exercici natural.

De la custodia i correcta aplicacié dels fons se'n responsabilitzara el perceptor, en els termes que
estableix la legislacio vigent.

L'expedicié i pagament de les ordres lliurades a justificar, ja que sén operacions del pressupost de
despeses, es comptabilitzaran segons el que esta regulat en aquestes bases pel que fa a
l'ordenacid i realitzacié dels pagaments.

S'establira un sistema de seguiment i control per posar de manifest, en cada moment :

e els pagaments realitzats
e lajustificacio en els terminis reglamentaris o en els de prorroga
e elsrequeriments realitzats dels comptes justificatius.

El seguiment i control sera responsabilitat de la Intervencié Municipal.
L'import maxim pel qual es podran autoritzar pagaments a justificar sera el crédit disponible de la
partida de despesa corresponent i, en tot cas, no podra ser superior a 1.000,00 euros. Aquest

darrer limit es podra augmentar, amb autoritzacié expressa de I'Alcaldessa, fins a 2.000,00 euros
amb caracter extraordinari i degudament justificat.
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Amb ordres de pagaments a justificar només es podran atendre, amb caracter general, despeses
de conceptes del capitol 2 del pressupost.

L'expedicié d'ordres de pagament a justificar haura d'ajustar-se al pla de disposicié de fons de la
Tresoreria, que s'estableixi, excepte en el cas que s'actui per palliar les consequéncies de fets
catastrofics, situacions de greu perill 0 necessitats que afectin directament a la seguretat publica.

Les diferencies entre les ordres de pagaments a justificar i la justificacio efectiva de les despeses,
s'ingressara per caixa d'efectiu i produira una baixa comptable automatica, tramitant-se un
reintegrament al pressupost de despeses.

Base 45. Bestretes de caixa fixa.

Es poden efectuar provisions de fons, amb caracter de bestretes de caixa fixa, a favor dels
habilitats que proposi el Tresorer, per fer-se carrec de les despeses que es detallen tot seguit:

Reparacions i conservacio (material i petites reparacions), conceptes 212-213-214
Material ordinari no inventariable (d'oficina i altre), concepte 220

Atencions protocol-laries i representatives, economic 226.01

Subministraments, conceptes 221 i 222

Atencions benéfiques i assistencials, economic 480

Aquestes provisions de fons han de ser sempre referides a una bossa de vinculacié juridica,
podent-se satisfer amb elles despesa d'aquesta bossa i dels conceptes contemplats en el punt
anterior. La quantitat de cada despesa satisfeta per bestreta no podra superar els 300 euros. Els
justificants de despesa hauran de ser autoritzats al mateix nivell que les peticions d'autoritzacié de
despesa de menys de 6.000 euros,

L'import de cada bestreta de caixa fixa, sera autoritzat per I'Alcalde, podent ser, com a maxim
l'import de credit disponible de la bossa de vinculacid, o no superior a 800 euros, si el crédit
disponible fos superior. La Intervencié comptabilitzara una retencié de credits per limport de
provisio de fons efectuat.

Cada bestreta de caixa fixa tindra un Habilitat responsable, nomenat pel Tresorer, que tindra la
responsabilitat de custodia dels fons i del compliment del fixat en el punt 2. L'Habilitat ingressara en
la caixa d'efectiu de I'Ajuntament, els imports de les retencions efectuades en els pagaments
realitzats en la seva Habilitacio.

L'Habilitat presentara, cada setmana, els justificants de despesa satisfets, que un cop
comptabilitzats amb ADO, seran pagats a I' Habilitat per tal de reposar els fons. En el cas de no
haver-hi crédit disponible a la bossa de vinculacié, la Intervencié aixecara la retencié de crédits, per
l'import necessari, efectuada en el punt 3, no abonant I'import de la retencié anul-lada a I'Habilitat,
siné retenint-lo com a minoraci6 del fons de bestreta.

L'Habilitat presentara una acta d'arqueig trimestral, on hi constin:
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Saldos inicials, al primer dia del trimestre, de I'Habilitacié

Provisions i reposicions efectuades

Pagaments liquids realitzats

Imports ingressats a caixa d'efectiu de retencions efectuades en el pagaments anteriors
Saldo actual

La Tresorera verificara I'existéencia dels fons que consten en l'acta d'arqueig, signant-la juntament
amb I'Habilitat.

Excepcionalment, la Junta de Govern Local, a proposta de I'Alcaldia, podra augmentar el limit tant
de la bestreta com de la despesa a atendre, en casos d'especial necessitat, sempre, pero,
respectant el limit del crédit disponible de la bossa de vinculacié.

TiToL N
DELS INGRESSOS

Base 46. Compromis d’ingrés

El compromis d’ingrés és I'acte per al que qualsevol ens o persona publica o privada s'obliga de
forma pura o condicionada mitjangant un acord o concert a finangar totalment o parcialment una
despesa determinada.

En el cas de subvencions o transferéncies que s'han de rebre d'una altra entitat o persona publica
0 privada i que estiguin condicionades al compliment de determinats requisits, es recollira el
compromis des del moment de I'acord formal de concessié mitjangant carrec en el compte de
compromisos concertats i abonament en el compte d’ingressos compromesos.

Quan es compleixin les condicions establertes per a qué la subvenci6 sigui exigible es reconeixera
el dret i simultaniament es comptabilitzara amb carrec al compte d'ingressos realitzats i amb
abonament al compte de compromisos concertats.

En el suposit de subvencions o transferéncies pures es comptabilitzara el compromis d’ingrés i
simultaniament el dret reconegut.

Base 47. Reconeixement de drets.

El reconeixement de drets s'ha de fer tan aviat com es conegui que hi ha hagut una liquidacié a
favor de I'Ajuntament, que pot procedir de la mateixa corporacié, d'una altra administracié o dels

particulars. En particular, s'han d'observar les regles dels punts seguents.

En les liquidacions de contreta prévia, d'ingrés directe, s'ha de comptabilitzar el reconeixement de
drets (compte 4300) quan s'aproven les liquidacions.
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En les liquidacions de contreta prévia, d'ingrés per rebut, (compte 4303) la comptabilitzacio del
reconeixement del dret ha de tenir lloc després de I'aprovacio del padro.

En les autoliquidacions (compte 4301) i els ingressos sense contreta prévia (4302)quan es
presenten i se n'ha ingressat l'import.

En el cas de subvencions o transferéncies tal com es disposa en la base anterior que s'han de
rebre d'una altra entitat, i que estiguin condicionades al compliment de determinats requisits, es
recollira el compromis des del moment de I'acord formal de concessié mitjangcant carrec en el
compte de compromisos concertats i abonament en el compte d’'ingressos compromesos.

Quan es compleixin les condicions establertes per a qué la subvencié sigui exigible es
reconeixera el dret.

Respecte a la participacio en tributs de I'Estat, mensualment quan tindra lloc la recepcié de fons
es comptabilitzara com ingrés contret simultani.

En els préstecs concertats, quan es produiran les disposicions de fons.

En interessos i altres rendes, quan tindra lloc l'ingrés que tindra el tractament de dret reconegut
contret simultani.

Base 48. Tributs i preus publics de cobrament periodic.

El Departament de Rendes i Exaccions ha d'elaborar els padrons de tributs de cobrament
periodic, per a la qual cosa els serveis gestors han de comunicar les incidéncies conegudes que
puguin afectar-los. No obstant, el que es disposa en aquest punt s’entén sense perjudici del
conveni de delegacié amb I'Organisme de Gestié Tributaria.

A comencament de I'exercici, s'ha d'aprovar el calendari fiscal dels tributs de cobrament periodic i
publicar-lo, i s'ha de fer constar que I'exposicié publica dels padrons tindra lloc durant els quinze
dies anteriors al comengament del cobrament. No obstant el que es disposa en aquest punt,
s’entén sense perjudici del conveni de col-laboracié amb I'Organisme de Gestio Tributaria.

La via de constrenyiment dels ingressos de dret public s'inicia al dia segiient de la conclusié del
periode de cobrament voluntari.

Base 49. Liquidacions d'ingrés directe.

La Intervencié ha de prendre les mesures procedents per assegurar la realitzacié puntual de les
liguidacions tributaries i per procurar el millor resultat de la funcié recaptadora.

El control de la recaptacioé correspon a la Tresoreria, que ha d'establir el procediment per verificar
I'aplicacié de la normativa vigent en matéria de recaptacié, com també el recompte de valors.
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Pel que fa a anul-lacions, suspensions, ajornaments i fraccionaments de pagament, s'ha d'aplicar
l'ordenanga general de recaptacio.

Base 50. Comptabilitzacié dels cobraments pressupostaris i no pressupostaris.

Els ingressos que procedeixin d’entitats col-laboradores i d’ens que per delegacié efectuen la
recaptacié, s'han de comptabilitzar com a ingressos pendents d'aplicaci6. També tindran la
consideracidé d'ingressos pendents d’aplicacié aquells que es produeixin en la tresoreria i no se’n
conegui el seu concepte pressupostari.

Sens perjudici d'aixo, els fons han d'estar integrats en la caixa Unica.

Quant a la resta d'ingressos que ha de percebre la corporacio, s'han de formalitzar per mitja d'un
manament d'ingrés, aplicat al concepte pressupostari que sigui procedent i expedit en el moment

en que Intervenci6 coneix que s'han ingressat els fons.

Quan els serveis gestors tinguin informacié sobre la concessié de subvencions, hauran de
comunicar-la a Tresoreria, a fi que se'n pugui efectuar un seguiment puntual.

Tresoreria ha de controlar que no hi hagi cap abonament en comptes bancaris pendents de
formalitzacié comptable.

Base 51. Fiances i diposits

Les fiances i els diposits que, a favor de I'Ajuntament hagin de constituir els contractistes o altres
persones, tindran el caracter d’operacions no pressupostaries.

Base 52. Operacions de credit.

L’Alcaldia podra concertar préstecs a llarg termini, previstos en el pressupost, quan l'import
acumulat dins de cada exercici economic no superi el 10% dels recursos ordinaris previstos en
el dit pressupost. La concertacié d'operacions de credit a curt termini li correspondran quan
l'import acumulat de les operacions vives d'aquesta naturalesa, inclosa la nova operacié, no
superi el 15% dels recursos ordinaris liquidats I'exercici anterior.

Una vegada superats aquests limits, I'aprovacioé correspondra al Ple de I'ajuntament.

2. Els préstecs a llarg termini aniran destinats al finangament dels programes d’inversions que
consten en I'annex al pressupost de I'exercici en les condicions seguents:

e Tipus d'interés maxim: Euribor, més un diferencial maxim del 1,90%
e Periode d’amortitzacié minima:

e Infraestructures: 12 anys, inclosos 2 de caréncia

Pagina 40- 54



AJUNTAMENT DE LA GARRIGA

Intervencié
Area d’Hisenda
Bases d’Execucio del Pressupost
2015

e Altres inversions: 7 anys, inclosos 2 de caréncia

Atés que els contractes d’'operacions de credit estan exclosos de I'ambit de regulacié de la llei
de contractes del sector public, els procediments de preparacié i adjudicacié es subjectaran als
tramits seglents:

= Un cop format I'expedient i establertes les condicions financeres i juridiques de I'operacié,
es sol-licitara oferta a un minim de 5 entitats financeres.

= En base a les ofertes rebudes, I'expedient sera informat pels serveis de Tresoreria i
Intervencié i sotmes a la consideracié dels membres de la Comissié Informativa d’Hisenda
gue proposara la concertaci6 de l'operaci6 que es consideri mes avantatjosa per
'Ajuntament.

= L’Ajuntament podra acordar que les Entitats financeres constitueixin una fiangca provisional,
gue sera retornada als que no resultin adjudicataris. A les entitats adjudicataries se'ls hi
retornaran una vegada signat el corresponent contracte.

= L’import maxim de les operacions de préstec sera el que figura a I'annex d'inversions del
pressupost inicial o de les seves modificacions.

= La disponibilitat del préstec contractat s'ajustara al ritme d’execuci6 de les inversions que es
preveu financar i, si al final de I'exercici, no s’hagués adjudicat I'obra o el projecte d'inversio
i es desistis de realitzar-lo en exercicis posteriors, es reduira I'import maxim contractat al de
les inversions adjudicades

Per a les operacions de tresoreria s'aplicaran els mateixos criteris assenyalats en el punt
anterior d’aquesta base, llevat del periode de vigencia de les operacions que sera d’'un any i la
destinaci6 de les operacions que sera la cobertura transitoria de problemes de liquidesa en la
tresoreria.

S'autoritza a I'Alcaldia per renegociar les condicions financeres i els terminis de les operacions
de credit concertades en l'actualitat sempre que hagi estat I'dorgan competent per a la seva
concertacié. En cas contrari, I'6rgan competent sera el ple.

Base 53. Gestid de les subvencions

Subvencions finalistas consignades al pressupost d’ingressos

En la proposta de I'acord d’acceptacio es fara constar la capacitat financera per dur a terme
l'actuacio i el tipus de finangcament temporal de la despesa subvencionada, mentre no es rebi la

subvencidé. Aquesta proposta ha de ser fiscalitzada per la Intervencié.

La Intervenci6 podra tramitar una peticio a I'Alcaldia d'aplicar una RC a la bossa de vinculacio la
despesa subvencionada mentre no estigui aprovada l'acceptacié o, un cop aprovada, la
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presentacié dels justificants superi un termini prudencial, si la situacié pot suposar un risc per
les finances municipals.

Subvencions no consignades al pressupost d’'ingressos finalistes a despesa consignada

S’actuara com el punt anterior, perdo en aquest cas el Servei Gestor, un cop justificada la
subvencio, podra sol-licitar a la Intervencié una modificacié de crédit per generar un augment
del 50% de I'import de la subvencié a la seva bossa de vinculacio, amb carrec al major ingrés
registrat.

Subvencions no consignades al pressupost d’ingressos finalistes a despesa no consignada

S’actuara com el punt primer, perd en aquest cas el Servei Gestor acompanyara una proposta
de RC per limport del 100% de l'actuacié6 subvencionada a carrec de la seva bossa de
vinculacio. Les despeses de l'actuacié seran sobre la RC registrada. Un cop justificada la
subvencio, podra sol-licitar a la Intervencié una modificacié de crédit per generar un augment
per I'import de la subvenci6 a la seva bossa de vinculacid, amb carrec al major ingrés registrat.

TiTOL IV
DE LA TRESORERIA

Base 54. Pressupost de Tresoreria

Correspon a la Tresoreria elaborar el pressupost de tresoreria que tindra caracter anual i
s’acompanyara al pressupost de I'entitat, amb una distribucié o desglossament mensual. Aquest
pressupost de tresoreria sera aprovat per I'Alcaldia o regidoria delegada i estara subdividit en un
subpla de tresoreria per a operacions corrents i despeses financeres i un altre subpla per a les
inversions i el seu finangament.

La gestié dels recursos liquids s’ha de dur a terme amb el criteri d’obtencié de la maxima
rendibilitat i ha d’assegurar, en tot cas, la liquiditat immediata per al compliment de les obligacions
en els seus venciments temporals.

Els recursos que es puguin obtenir en I'execucié del pressupost s’han de destinar a satisfer el
conjunt d'obligacions, dins de les quals tindran tractament preferent les corresponents a despeses
de personal i obligacions procedents d’exercicis tancats. D’aquest principi general de desafectacio
gueden exclosos els ingressos especifics afectats a fins determinats.

Base 55. Pla de disposici6 de fons
No obstant el caracter anual del pressupost de tresoreria, s’elaboraran amb caracter col-lateral
pressupostos mensuals i fins i tot pressupostos desenals per tal de mantenir al minim la

tresoreria ociosa, als quals efectes es determinara cronologicament i quantitativament les
guantitats que poden ser invertides i especificament els moviments defectiu (aquests
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pressupostos de tresoreria de caracter mensual o desenal es denominaran plans de disposicio
de fons).

Base 56. Revisi6 del pressupost de tresoreria

Les modificacions del pressupostos dels distints programes tant en la seva quantia com en la seva
execucio en el temps exigira modificacions en el pressupost de tresoreria, als quals efectes
s’elaborara un informe sobre els esmentats desviaments que posin de manifest defectes
pressupostaris o d’execucio de I'activitat economica de I'entitat i les consequéncies financeres que
se’n derivin. D’aquests desviaments se’'n donara compte al Ple de la Corporaci6 juntament amb la
informacio de I'estat d’execucié del pressupost esmentat en l'article 4.

Base 57. Verificaci6 diaria dels moviments de tresoreria

Verificacié dels ingressos

e Diariament es comptabilitzaran els ingressos que s’hagin produit en els comptes bancaris
operatius i se’ls donara aplicacié definitiva en els seus comptes i conceptes. La seva
comptabilitzacio, aplicacio i fiscalitzaci6 es realitzara per la intervencio.

e En el supodsit que s’haguessin d'aplicar de forma diferida, bé perqué es tracti d’ingressos
d’entitats col-laboradores o d’agents recaptadors, bé perqué es desconegui la naturalesa de
l'ingrés, diariament per la suma total es produira un ingrés pendent d'aplicacié. En aquests
suposits de pendents d’aplicacié els documents comptables s’emetran en la tresoreria.

Verificacié dels pagaments

e Diariament es verificara I'arqueig pel que fa als pagaments realitzats d'acord amb les ordres
emeses per tresoreria. Unicament s’acceptaran domiciliacions de pagaments en els suposits
de despeses de publicacions oficials i quotes de llibres.

e Tots els altres pagaments requeriran I'ordre de transferéncia de la tresoreria.

e Les comprovacions diaries de I'arqueig s’efectuaran sobre els comptes operatius. Els comptes
restringits d’'ingressos i de pagaments seran objecte d’un control apart.

o Per tal de realitzar els arquejos diaris els ingressos i els pagaments s’efectuaran fins a les 13
hores.
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'TI'TOL \Y
LIQUIDACIO DEL PRESSUPOST

Base 58. Operacions prévies a l'estat de despeses.

A final de I'exercici, s'ha de verificar que tots els acords municipals, que impliquin reconeixement
de l'obligacid, han tingut el seu reflex comptable en fase O.

En particular, les subvencions concedides, el pagament de les quals no hagi estat ordenat al final
de l'exercici, shan de comptabilitzar en fase O, encara que la percepcié efectiva de fons resti
condicionada al compliment d'alguns requisits.

Els serveis gestors han de reclamar als contractistes la presentacio de factures dins de I'exercici.
Sens perjudici d'aix0, s'ha de verificar I'estat de determinades despeses per consums 0 serveis
imputables a I'exercici, i el reconeixement d'obligacions de les quals no ha arribat a formalitzar-se
perque el 31 de desembre no hi havia factures.

Quan son despeses corrents i hi ha un informe del servei gestor que justifica que ha tingut lloc
I'adquisicié o servei, les factures a rebre han de tenir la consideracié de document O.

Els credits per a despeses que l'Ultim dia de l'exercici no estan afectats pel compliment
d'obligacions reconegudes queden anul-lats, sense cap altra excepcié que les esmentades en els
punts anteriors i en la incorporacié de romanents, a que fa referéncia la base 16.

Base 59. Operacions prévies a l'estat d'ingressos.

A data 31 de desembre es comprovara l'estat dels compromisos d'ingrés amb una especial
referéncia als compromisos pendents de realitzar i s'informara als respectius centres gestors dels
mateixos.

Tots els cobraments que hi ha hagut fins al 31 de desembre han de ser aplicats en el pressupost
que es tanca, per a la qual cosa s'han de donar les instruccions pertinents al recaptador per a la

presentacié puntual dels comptes.

S'ha de verificar la comptabilitzacié del reconeixement de dret en tots els conceptes d'ingrés.

Base 60. Verificacié congruéncia comptabilitat-pressupost
Abans de procedir a les operacions de liquidacio del pressupost es realitzara la conciliacié entre la

informacié de I'execucid pressupostaria i la informacié del PGCP per detectar i corregir les
incidéncies que s’observin.
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Base 61. Tancament del pressupost.
El tancament i la liquidacio del pressupost de I'Ajuntament s'ha d'efectuar el 31 de desembre.

Els estats demostratius de la liquidacié, com també la proposta d'incorporacié de romanents, han
de fer-se abans del primer dia de mar¢ de I'any seguent.

La liquidacié del pressupost de I'Ajuntament ha de ser aprovada per l'alcalde, que en donara
compte al Ple en la primera sessi6 que es faci.

Draltra banda, es depuraran i es fara una analisi econdomica dels saldos de les operacions no
pressupostaries, aixi com els comptes de valors.

D’'una forma simultania a la liquidacié del pressupost s’elaboraran els estats i comptes anuals per
tal de complementar la informacié derivada de I'execuci6 del pressupost independentment que les
competencies d’'aprovacio corresponguin a diferents organs (la liquidacio al president i els estats i
comptes anuals al ple).

Juntament amb la informacié que d’acord amb la normativa aplicable han de contenir els
documents esmentats en els apartats anteriors, la intervencié emetra una memaoria en qué es posi
de manifest els fets més remarcables de I'exercici comptable amb una especial referéncia a
'immobilitzat en curs.

Base 62. Romanent de tresoreria.

Estara integrat per la suma de fons liquids i drets pendents de cobrament, deduint les
obligacions pendents de pagament i els drets que es considerin de dificil recaptaci.

Es consideraran ingressos de dificil recaptacio els d'antiguitat superior a un any, excepte que
les especials caracteristiques del dret, o del deutor, justifiquin altre consideracio.

Si el romanent de tresoreria fos positiu, podra constituir font de finangament de modificacions de
credit a I'exercici segient.

Si el romanent de tresoreria fos negatiu, el Ple podra aprovar en la primera sessio que tingui lloc
des de la liquidacié del pressupost, la reduccié de despeses per quantia igual al déficit, d'acord
amb allo previst a l'article 15.

De conformitat amb el que s’estableix a I'article 103 del RD 500/1990, de 20 d’abril, el romanent
de tresoreria de [I'exercici es quantificara minorant els drets pendents de cobrament
corresponents als capitols I, I, Il (excepte les contribucions especials) i V amb la quantitat que
resulti de I'aplicacio dels percentatges que es detallen a continuacio, d’acord amb l'article segon
de la llei 27/2013, de 27 de desembre, de racionalitzacio i sostenibilitat de I'’Administracid local,
gue modifica el text refés de la llei reguladora de les hisendes locals, aprovat per reial decret
legislatiu 2/2004, de 5 de marg:
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Exercici Percentatge
Deutes de I'exercici al que correspon la liquidacié (X) 5%
Deutes del 1r exercici anterior al que correspon la liguidacié (X-1) 25%
Deutes del 2n exercici anterior al que correspon la liquidacioé (X-2) 40%
Deutes del 3r exercici anterior al que correspon la liquidacié (X-3) 80%
Deutes del 4t i successius exercicis anterios al que correspon la liquidacio (X-4 i anteriors) 100%

Les quantitats pendents de cobrar en concepte de multes s’ajustaran considerant una provisio
del 90% dels drets pendents de cobrament, independentment de I'exercici en qué s’hagi
reconegut el dret.

TITOL VI ,
CONTROL | FISCALITZACIO

Base 63. Funcio interventora. Control intern

El control intern respecte a la gesti6 economica de I'Ajuntament i dels seus organismes
autonoms, I'efectua l'interventor de I'Ajuntament. Aquest control s’exerceix en la triple accepcio
de funcié interventora, control financer i control d’eficacia, de conformitat amb el que disposen
l'article 92.3.b de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases del regim local; I'article
213 del Reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual s’aprova el Text refés de la Llei
reguladora de les hisendes locals, l'article 63.1 del RDL 1091/1988, de 23 de setembre, i I'article
4 del RD 1174/1987, de 18 de setembre.

En I'exercici de la funcid interventora, en tot alld que no estigui regulat en aquestes bases i en la
normativa que pugui establir I'Ajuntament, és aplicable la normativa de I’Administracié general
de I'Estat vigent en cada moment i, en concret, el que es preveu al RD 2188/1995, de 28 de
desembre. Resolucié de 2 de juny de 2008 de la IGAE per la que es publica I'acord del Consell
de Ministres de 30/05/2008, pel que es dona aplicacio a la previsio dels articles 152 i 147 de la
Llei General Pressupostaria respecte a I'exercici de la funcid interventora.

Els elements fonamentals de qualsevol sistema de control intern sén:

e Un pla d’organitzacié que proporcioni una adequada segregacio de funcions.

e Un sistema adequat d’autoritzacions i de procediments de registre que proporcioni un
control raonable sobre les operacions realitzades i els drets i obligacions contrets.

e Unes practiques solides a seguir en el desenvolupament de les responsabilitats i funcions
de cadascun dels departaments organitzatius.
Personal de formacio i capacitat adequades a les funcions que desenvolupa.
Un sistema de control de gestié que proporcioni informacié util i parametres objectius
d’avaluacié que permetin la presa de decisionsde la direccié de I'entitat.
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Base 64. Treballs externs de suport a la funcié interventora

La Intervencié pot proposar la contractacié de treballs externs per al suport de la funcié
interventora, que es poden dur a terme tant respecte del propi Ajuntament com dels organismes
autonoms i, si escau, de les societats mercantils municipals i els perceptors de subvencions.

En tot cas, aquests treballs s’han de realitzar sota la direcci6 i indicacions de la intervencid, i
s’han de fer tenint en compte I'aplicacio de les normes d'auditoria del sector public de la IGAE.

Base 65. Contingut del control intern

L’Ajuntament exercira les funcions de control intern en la seva triple accepcié de funcié
interventora, funcié de control financer i funcié de control d’eficacia.

L'exercici de la funcio interventora fiscalitzadora es portara a terme directament per la Intervencié
de fons, d’acord amb les normes legals aplicables als corresponents expedients

Per tal de facilitar i simplificar el funcionament administratiu amb garanties del compliment de la
legalitat aplicable, s’elaborara una guia d’intervencié durant I'exercici 2008 de la qual se’'n donara
compte al Ple.

L’exercici de les funcions de control financer i control d’eficacia es desenvolupara sota la direccio
de la Intervencié municipal pels funcionaris que s’assenyalin, podent-se auxiliar quan sigui precis
amb auditors externs.

Base 66. Normes particulars de fiscalitzacions.

No estaran subjectes a fiscalitzacio prévia les fases d'autoritzaci6 i disposicié de despeses que
corresponguin a subministraments menors o despeses de caracter periodic i demés de tracte

successiu, un cop intervinguda la despesa corresponent a I'acte o contracte inicial.

En les despeses corrents, imputables al capitol Il, es podra exercir la fiscalitzacio limitada, en
els termes recollits en l'article 219 del TRLRHL.

Es podra exercir la fiscalitzacié per técniques de mostreig en els seglients casos:
e Remuneracions de personal.
e Liquidacio de taxes i preus publics.

e Tributs periodics incorporats en padrons.

Quan la fiscalitzacid s'hagi realitzat per mostreigs, aquesta circumstancia es fara constar
expressament en l'informe.
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Base 67. Resolucié discrepancies

Quan l'organ al que afecti I'objeccidé no estigui d'acord amb la mateixa, podra plantejar a la
Intervencié discrepancia, en el termini de quinze dies. La discrepancia haura d'ésser
necessariament motivada, amb cita dels preceptes legals en els que es sustenti el seu criteri.

Quan I'organ al que afecti I'objeccid, no l'accepti, correspondra al President de la Corporaci6 de
conformitat amb l'establert a I'article 217.1 del RDL 2/2004 TRLRHL resoldre la discrepancia,
essent la seva resolucié executiva. Aquesta facultat no sera en cap cas delegable.

No obstant I'esmentat, correspondra al Ple la resoluci6 de les discrepancies quan les
objeccions.

- Es basin en la insuficiencia o inadequacié de crédit.
- Es refereixin a obligacions o despeses, I'aprovacio de les quals sigui de la seva competéncia.

La resoluci6 de discrepancies efectuada per I'Alcaldia Presidéncia o pel Consell Plenari, segons
les competéncies abans esmentades, a favor dels organs gestors permetra que I'd0rgan que ha
de dictar la resoluci6 administrativa continui la seva tramitacié. No obstant aixd en la part
dispositiva de la resolucié administrativa haura de fer-se constar la resolucié de la discrepancia
amb un literal semblant al seglient: "Atés que mitjancant resolucié de I'Alcaldia Presidéncia xxxx
de data xxxx, es va resoldre la discrepancia formulada per la Intervencié d'aquest Ajuntament a
favor d'aquest organ”. A la vegada caldra que s'incorpori a I'expedient copia de la resolucié.

En tot cas, a I'expedient haura de figurar un informe del departament gestor que justifiqui la
resolucio a adoptar.

TITOL VI
GESTIO PATRIMONIAL

Base 69. Objectiu de la gesti6é patrimonial

Aquesta corporacié compta amb un model de gestié patrimonial i de control de l'inventari de
béns i drets que defineix i enllaca les relacions comptables entre l'inventari i la comptabilitat, de
manera que s'asseguri la imatge fidel de la realitat patrimonial, com també d’una correlacié amb
el sistema d’'informacié comptable; que posa a I'abast el coneixement de les inversions fetes en
adquisicié i millora dels seus béns, aixi com el coneixement detallat de la realitat juridica,
econdmica i patrimonial dels béns que formen el patrimoni municipal, com també el dels seus
ens instrumentals dependents.

Per la seva correcta aplicacio es disposa d’'un manual de normes i procediments d’aquesta
gestio patrimonial, la modificacid i actualitzacié del qual n'és responsable el Servei d'Assistencia
a la gesti6 Econdmica Local de la Diputacié de Barcelona. Ultima actualitzacio: tercera edicio:
juliol de 2013 (https://www1.diba.cat/uliep/pdf/52811.pdf)
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Base 70. Normativa aplicable a la gestié patrimonial
El marc d’actuacio legal referit és el que es detalla a continuacio:

e Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

e Reial decret legislatiu 781/1986, de 18 d'abril, pel qual s’aprova el text refés de les
disposicions legals vigents en matéria de régim local.

o Decret 336/1988, de 17 d'octubre, pel qual s'aprova el reglament del patrimoni de les
entitats locals de Catalunya.

e Llei 51/2002, de 27 de desembre, de reforma de la Llei 39/1988, de 28 de desembre,
reguladora de les hisendes locals.

o Decret legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el Text refés de la Llei municipal i
de régim local de Catalunya.

e Llei 33/2003, de 23 de novembre, de patrimoni de les administracions publiques.

o Llei 47/2003, de 26 de novembre, d’aprovacio de la Llei general pressupostaria.

e Llei 57/2003, de 16 de desembre, de mesures per a la modernitzacié del govern local.

o Reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual s’aprova el text refés de la llei
reguladora de les hisendes locals.

e Ordre EHA/4041/2004, de 23 de novembre, per la qual s’aprova la Instruccio del

o model normal de comptabilitat local.

e Decret 305/2006, de 18 de juliol, pel qual s’aprova el Reglament de la Llei d'urbanisme.

e Llei 8/2007, de 28 de maig, de sol.

o Reial decret legislatiu 3/2011, de 14 de novembre, pel qual s’aprova el text refés de la llei de
contractes del sector public.

o Reial decret legislatiu 2/2008, de 20 de juny, pel qual s’aprova el text refds de la llei de sol.

e Decret legislatiu 1/2010, de 3 d’agost, pel qual s’aprova el text refés de la llei d’'urbanisme.

e Pla general de comptabilitat pablica.

e Altres disposicions administratives que siguin aplicables.

e Altres normes de dret privat o mercantil

Base 71. Criteris generals de diferenciacio entre inversio i despesa

L'objectiu d'aquesta base és definir els criteris que permetin qualificar qualsevol
desemborsament fet i el seu tractament posterior atenent la diferenciacié comptable entre
immobilitzat i la despesa.

Podem definit I'immobilitzat com el conjunt de béns que formen I'estructura de l'organitzacio
amb caracter de permanéncia i que no estan destinats a la venda, mentre que les despeses
defineixen com els desemborsaments que I'organitzacié fa en virtut del trafic normal de la seva
activitat i que s'imputen al compte de resultats de I'exercici en el qual tenen lloc.

Els desemborsaments economics fets a través del capitol 6 del pressupost de despeses de

I'entitat es destinen ala creaci6 o I'adquisicié de béns de naturalesa inventariable necessaris per
al funcionament operatiu de I'entitat i per tant s’han d’activar. En canvi, els desemborsaments
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fets a través del capitol 2 tenen el tractament de despeses i no passen a formar part de
linventari de I'entitat.

Qualsevol desemborsament econdmic corresponent a una adquisicié o a una accié feta sobre el
patrimoni és, en principi, susceptible d’'activar-se o tractar-se com a despesa.

Si s’activa, el seu import passa a incrementar el volum d'immobilitzat, i la seva amortitzacié
anual afecta el compte de resultats durant la seva vida economica. Si, al contrari, es tracta com
a despesa, passa directament pel total de I'import al compte de resultats de I'exercici.

Es imprescindible, per poder dur a terme una gestié economica correcta del patrimoni, establir
criteris, d’acord amb els principis comptables generalment acceptats, que permetin definir un
tractament o un altre, i fer-ho d’'una forma objectiva i com més senzilla millor.

Seguidament s’estableixen els criteris, qualitatius i quantitatius, per diferenciar entre
desemborsaments que suposen béns o millores sobre béns existents i que, per tant, es
gestionen com a immobilitat, seguint la politica d’amortitzacions que els correspongui i
desemborsaments tractats com a despeses, que s'imputen a I'exercici economic.

Una premissa basica per poder dur a terme una gesti6é correcta del patrimoni és considerar com
a elements inventariables els que és possible controlar i fer-ne un seguiment al llarg de la seva
vida (til.

Criteris qualitatius

Els criteris generals que permeten qualificar un desemborsament economic com un bé
inventariable s6n els seglents:

o Desemborsaments fets davant qualsevol nova incorporacié de terrenys o d'immobles.

e Desemborsaments fets en virtut de qualsevol adquisicié d’'un bé inclos a l'apartat “béns
objectes d’'inventari” dins la definicié de cada classificacio.

e Desemborsament satisfets per adquisicions de maquinaria nova i altres béns amb una vida
atil superior a un any.

| els criteris generals per qualificar un desemborsament econdmic com una inversié o millora
sobre un bé inventariable son els seglents:

e Els que es fan per satisfer les ampliacions i les millores substancials que suposen un
increment en el valor dels béns d'immobilitzat.

e Les reparacions i la renovacio d’unitats que redundin en un valor més gran, més utilitat o la
prolongacié de la vida util, després de descomptar préviament el valor de les unitats
retirades.

En canvi,s’han de tractar com a despeses:

o Els desemborsaments necessaris per al manteniment i al conservacié d’un bé per garantir-
ne un funcionament eficag i continuat.
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e Les despeses de reparacid i renovacié que no afegeixin valor al bé ni n'augmentin la vida
atil.

e Qualsevol element amb una vida util inferior a un any o que no compleixi les condicions de
valor que s’exposen a I'apartat seglient, com ara petit material d’oficina.

En definitiva, es consideren despesa de I'exercici en qué s’adquireixen i no sén susceptibles de
control per part de I'entitat.

Criteris quantitatius

Com a complement als criteris qualitatius es defineix, per a cada classificacié, un criteri
econdmic 0 quantitatiu d’activacié que serveixi de suport a I'hora de diferenciar entre bé
inventariable i despesa.

Aquest criteri desenvolupa uns valors minims tant pel que fa a I'adquisicié d’'un nou bé com a
les millores o les inversions fetes sobre béns ja existents.

e Adquisicié. Per a cada una de les classificacions previstes al manual de gesti6é patrimonial
s’estableix una relaci6 de tipus de béns (béns objecte d'inventari) que sempre s’han
d’inventariar. A I'apartat “béns no gestionats en aquesta classificacié¢” s’indiquan els béns
gue no s’han dinventariar ja que pertanyen a una altra classificacid o els que no s’han
d’inventariar per considerar-se despesa corrent. Per qualsevol bé nou de nova incorporacio
qgue no s’inclogui a la relacié “béns objecte d'inventari” es fixa un valor econdmic de
referéncia,un valor minim d’adquisicio, per sobre del qual s’ha de considerar inventariable.

e Millora. El valor minim de millora indica el valor minim que ha de tenir una inversié per
augmentar les prestacions o les dimensions d'un bé existent i perqué es consideri
inventariable. Les inversions amb un valor inferior al definit s’han de considerar com a
despesa, i a les que el superin se’ls ha d’aplicar els criteris definits anteriorment.

Base 72. Amortitzacio de I'lmmobilitzat.

Es practicaran amortitzacions de l'immobilitzat en funcié de la vida (til estimada dels béns
d'acord amb el que disposa la segona part relativa a les normes de reconeixement i valoracio,
punt seté de I'annex del pla general de comptabilitat pablica adaptat a I'administracio local de
I'ordre HPA/1781/2013, de 20 de setembre, per la qual s'aprova la instruccié del model normal
de comptabilitat local.

Els criteris adoptats son els es troben regulats a I'annex |. Taula de classificacions i comptes.
Model normal del Manual de normes i procediments de gesti6 patrimonial, editat pel Servei
d’assisténcia a la Gestié Economica Local de I'‘Area d’Hisenda i Recursos Interns. Intervencio
General de la Diputaci6 de Barcelona, (tercera edicio: juliol de 2013). Subsidiariament,
s’aplicaran els criteris previstos a l'annex del RD 1777/2004 (BOE 06/08/2004), pel qual
s’aprova el Reglament de I'lmpost sobre Societats en el que figura una taula de coeficients
anuals d'amortitzacio.
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TiTOL VI
INSTRUMENTS | PROCEDIMENT PER ADOPTAR LA NORMATIVA PRESSUPOSTARIA
ALS PRINCIPIS CONTINGUTS EN LA LLEI D’'ESTABILITAT PRESSUPOSTARIA |
SOSTENIBILITAT FINANCERA

Base 73. Informacié trimestral a remetre al Ministeri d’'Hisenda i Administracions
Publiques

S’habilita a la Corporacio, mitjangant el departament d’Intervencio, a la remissié de la informacié
economic financera i a 'adopci6é de les mesures necessaries per I'aplicacié i execucio, del que
disposa I'Ordre HAP/2105/2012, d'1 d’octubre, que estableix les obligacions de subministrament
d’'informacié previstes en la Llei Organica 2/2012, de 27 d’abril, d’Estabilitat Pressupostaria i
Sostenibilitat Financera.

Base 74. Linies fonamentals del Pressupost

L'Alcaldia-Presidéncia, previ informe de la intervencid, aprovara abans de I'1 d’octubre de cada
any, les linies fonamentals del Pressupost per a I'exercici seglient, que aniran en consonancia
amb la programacié establerta en el marc pressupostari a mig termini, de conformitat al
contingut que s'estableix a lart. 15.1 de [I'Ordre HAP/2105/2012, d'1 d'octubre, de
subministrament d'informacio.

Base 75. Pla pressupostari a mig termini

El Ple aprovara, abans del 15 de mar¢ de cada any, un pla pressupostari a mig termini que sera
coherent amb el pla d’ajust (si escau) i que emmarcara I'elaboracié dels pressupostos anuals,
amb un periode minim de tres exercicis, atés el que estableix I'art 29 de la Llei Organica 2/2012,
de 27 dwabril, d'estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera i l'art. 6 de [I'Ordre
HAP/2105/2012, d'1 d’'octubre, de subministrament d’'informacié.

Base 76. Pla de tresoreria

1. S’elaborara anualment un pla de tresoreria per a quantificar els ingressos i pagaments que es
preveuen realitzar garantint, en tot cas, el pagament dels venciments de deutes financers.

2. L’esmentat pla s’actualitzara trimestralment en funcié dels canvis en les previsions
d’ingressos, despeses i de les disponibilitats liquides existents en cada moment a la tresoreria.
Aquestes actualitzacions amb el detall que estableix I'article 16.8 de de I'Ordre HAP/2105/2012,
d’'l d'octubre, de subministrament d'informacié s’hauran de remetre al Ministeri d’Hisenda i
Administracions Publiques abans de l'Ultim dia del mes seguent a la finalitzaci6 de cada
trimestre de I'any.
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3. Per aplicacié de la Llei Organica 9/2013, de 20 de desembre, de control del deute comercial
en el sector public, la Corporacié fara public el seu periode mig de pagament a proveidors en el
seu portal web i s'incloura en el corresponent pla de tresoreria immediatament posterior a
I'esmentada publicacid, les mesures de reduccit del seu periode mig de pagament a proveidors
per a complir amb el termini maxim de pagament previst en la normativa sobre morositat.

Base 77. Informe trimestral de I'Interventor

1. La Llei 15/2010, de 5 de juliol, de modificacioé de la Llei 3/2004, de 29 de desembre, per la
gual s’estableixen mesures contra la morositat en les operacions comercials, estableix a I'art. 4,
I'obligacié que tenen les Corporacions locals d’elaborar i remetre trimestralment, al Ministeri
d’Economia i Hisenda i al Departament Economia i Coneixement de la Generalitat de Catalunya,
un informe sobre el compliment dels terminis previstos per al pagament de les obligacions de
cada entitat local.

1. Linforme, que I'ha d'emetre [IInterventor, determinara el compliment dels terminis
previstos en el RD 635/2014, de 25 de juliol, informant de:

a) El periode mig de pagament global a proveidors trimestral i la seva série historica.

b) El periode mig de pagament a proveidors trimestral de cada entitat i la seva série
historica.

C) Laratio trimestral d'operacions pagades de cada entitat i la seva série historica.

d) La ratio d'operacions pendents de pagament trimestral de cada entitat i la seva série
historica.

3. Es confeccionara un informe anual de morositat, d'acord amb la Llei 25/2013 de 27 de

desembre, d'impuls de la factura electronica i creacié del registre comptable de factures en el
sector public.
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DISPOSICIONS ADDICIONALS

Disposicié addicional primera.

Aguestes bases son d’aplicacié a I'execucio del pressupost de I'ajuntament, i al pressupost de
I'Organisme Autonom Administratiu de Mitjans de Comunicacio. En el cas d’aquests dos ultims
ens publics, I'aplicacié s’entén referida a la gestio de les despeses i els recursos que els hi sén
propis.

Les referéncies que aquestes bases fan als organs de govern de I'ajuntament s’entenen
efectuades als organs de govern dels organismes esmentats en el paragraf anterior.

Disposici6é addicional segona

Les normes de tramitacié dels procediments administratius i de control intern que regulen
aquestes bases podran ser modificats pel Ple en compliment del que disposa la regla 7 de
I'Ordre HAP/1781/2013, de 20 de septembre, per la qual s’aprova la Instrucciéo de Comptabilitat
per a '’Administracié Local.

DISPOSICIONS FINALS

Per alld que no estigui previst en aquestes Bases, sera d'aplicacié el que es disposa amb
caracter general per la vigent legislacié local, pel text refés de la llei general d'estabilitat
pressupostaria, el reglament que la desenvolupa altres normes de I'Estat que siguin aplicables,
aixi com allo que resolgui la corporacio, previ informe de I'Interventor.

L’Alcaldia-Presidéncia de la corporacié és I'drgan competent per a la interpretacié de les
presents bases, previ informe de la secretaria i intervencio, segons les seves respectives
competéencies.

Acord de modificacié del Ple ordinari de data 25 de febrer de 2015

Publicacié Anunci DOGC de data 04.03.2015. CVE-DOGC-A-15057061-2015
Publicacié Anunci BOPB de data 04.03.2015. CVE-NUm. de registre: 022015005804
Publicacié Anunci diari Ara data 10.03.2015. Pagina 19

Publicaci6 Edicte BOPB de data 04.05.2015. CVE-NUm. de registre: 022015011796
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